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Contabilidad electronica.

Como parte de las modificaciones a la miscelanea fiscal en el afo 2014, se definid el Anexo 24 publicado
en el Diario Oficial de la Federacion, el cual define las reglas para la contabilidad electronica a través de
la entrega de archivos XML. Como parte de la mejora continua en Liondev hemos desarrollado un
conjunto de modulos que permitan realizar los documentos digitales requeridos por la autoridad para
ser enviados a través del buzon tributario en nuestras soluciones de software para facturacion

electronica.

Modulos.

Se han generado acceso a nuevos modulos dentro de un apartado en el menu principal de la aplicacion

|lamado Contabilidad.

Menii «

Administracidn by

Catélogos +

Facturacién +

Contabilidad -
Cuentas

bl
Crear balanza
€
Ver balanzas
4
&
Crea poliza
24
&
Ver plizas

e

Manual de usuario

Ilustracion 1 Imagen que muestra el nuevo apartado del mend principal llamado Contabilidad.


http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/normatividad/Documents/a24_01072014.pdf
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Catalogo de cuentas.

Maddulo que le permite al usuario mantener varios catalogos de cuentas.

Balanza de comprobacion.

Maddulo que le permite al usuario realizar balanzas de comprobacidn para un catalogo de cuentas.

Polizas.

Maddulo que le permite al usuario realizar pdlizas para un catalogo de cuentas.

Costos.

El acceso a los modulos para la contabilidad electronica es gratuito y sélo aplica un costo al generar el

XML. Los costos son en base a créditos de su cuenta.

Los costos asociados a la generacion del XML para catalogos, balanzas y pdlizas se especifican en la

siguiente tabla:

XML Costo Observaciones |

Catalogo de cuentas 5 créditos de su cuenta. Se cobra por XML generado.
NOTA. Solo se cobra volver a
generar el XML, usted puede
recuperar el XML previamente
generado sin costo.

Balanza de comprobacion 5 créditos de su cuenta. Se cobra por XML generado.
NOTA. Sodlo se cobra por XML
generado, es decir, si usted
recupera el XML de una balanza
previamente generada no tendra
costo.

Pdliza 5 créditos de su cuenta. Se cobra por XML generado
NOTA. Sélo se cobra por XML
generado, es decir, si usted
recupera el XML de un documento
de podlizas previamente generado
no tendra costo.
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El mddulo le permite tener catdlogos de cuentas por R.F.C.

Buscar: X L] * Cuenta =
4 || LID110531DE6
H Codigo Bancos
> [ 4052974524 agrupador:

> [ PLADB40128853 e
cuenta:

Descripcion
cuenta:
Nivel: | 1
Naturaleza: | A

Cheque:

nacionales

4052974524

s

Ilustracion 2 Imagen que muestra el médulo catdlogo de cuentas

Nuevo catalogo.

Para agregar un nuevo catalogo para un R.F.C. haga lo siguiente:

1. Vayaal menu de la Izquierda y de clic en el apartado Contabilidad.

2. Despuésde clic en el botén Cuentas.

3. Finalmente en el cuadro que muestra los catalogos de cuentas de clic derecho y seleccione la

opcion Nuevo catalogo.

Buscar:

> |5 Lot

- 5 PLA

w Mueva cuenta
B nuevo detalle
Editar cuenta

x Borrar cuenta

Ilustracion 3 Imagen que muestra la opcion del menu para crear un catdlogo de cuentas.
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En el formulario defina los siguientes campos:

R.F.C.- Registro federal de contribuyentes del catalogo que se creara. Este campo es

obligatorio.

| w Asistente para crear una cuenta

Pasos por completar Datos de la cuenta

2.Datos de la cuenta RiEe

Cancelar

Ilustracion 4 Imagen que muestra el formulario para crear un nuevo catdlogo de cuentas.

Una vez que haya definido todos los campos requeridos, de clic en Finalizar.

Agregar cuenta.
Para agregar una cuenta al catalogo haga lo siguiente:

Seleccione el R.F.C. al que desea agregar la cuenta.
De clic derecho sobre el R.F.C. y seleccione la opcion Nuevo Detalle.

Buscar: x [N
4[] LI0110531DE6
> E 4053 o Nueva cuenta

(2 PLADSY B Nuevo detalle
Editar cuenta

% Borrar cuenta

Ilustracion 5 Imagen que muestra la opcion del menu para agregar una cuenta al catdlogo.
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En el formulario defina los siguientes campos:

e (Cddigo agrupador.- El codigo agrupador de la cuenta segun el catalogo del Anexo 24. Este
campo es obligatorio.

e NuUmero de cuenta.- El nUmero de cuenta. Este campo es obligatorio.

e Descripcion de la cuenta.- El nombre de la cuenta. Este campo es obligatorio.

e Naturaleza.- La naturaleza de la cuenta, A para acreedora y D para deudora. Este campo es

obligatorio.

| Bl Asistente para crear un detalle de cuenta

| Pasos por completar Datos del detalle

| |3t e Codigo agrupador: | Caja y efectivo ]

Campo requerido pars especiicar &l c3dige agrupador del SAT,

Nimero de cuenta: 4052974524
Descripcion cuenta:

Naturaleza:

| Finaizar || cancelar |

Ilustracion 6 Imagen que muestra el formulario para agregar una cuenta al catdlogo.

Una vez que haya definido todos los campos requeridos, de clic en Finalizar.


http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/normatividad/Documents/a24_01072014.pdf
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Agregar sub cuenta.

Para agregar una sub cuenta de una cuenta haga lo siguiente:

1. Seleccione el R.F.C. al que desea agregar la cuenta y haga doble clic sobre él.
2. Seleccione la cuenta a la que desea agregar la sub cuenta y de clic derecho.

3. Finalmente seleccione la opcion Nuevo detalle.

Buscar x [T
4 [ LI0110531DE6

4 [ 4052974524

19 421316700054/ 5 Nuevo detalle

[ 421316700054{ B Editar detalle

» [[] PLADB40128853

B3 Borrer detalle

llustracién 7 Imagen que muestra el menu para agregar una sub cuenta a una cuenta.

En el formulario defina los siguientes campos:

e (Coddigo agrupador.- El codigo agrupador de la cuenta segun el catalogo del Anexo 24. Este
campo es obligatorio.

e NUmero de cuenta.- El nUmero de cuenta. Este campo es obligatorio.

e Descripcion de la cuenta.- El nombre de la cuenta. Este campo es obligatorio.

e Naturaleza.- La naturaleza de la cuenta, A para acreedora y D para deudora. Este campo es

obligatorio.

| B asistente para crear un detalle de cuenta

| Pasos por completar Datos del detalle
| R Cédigo agrupador: | Proveedores v
i e R e S
Ndmero de cuenta: 01600326941
e

Descripcidn cuenta:

Naturaleza:

| Finaizar || canceisr |

Ilustracion 8 Imagen que muestra el asistente para agregar una subcuenta a una cuenta.

Una vez que haya definido todos los campos requeridos, de clic en Finalizar.


http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/normatividad/Documents/a24_01072014.pdf
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Editar catalogo.

Para editar un catalogo haga lo siguiente:

1. Vayaal menu de la Izquierda y de clic en el apartado Contabilidad.

2. Despuésde clic en el boton Cuentas.

3. Finalmente en el cuadro que muestra los catdlogos de cuentas de clic en el catalogo que desea

editar y seleccione la opcion Editar catalogo.

Buscar: x ("]
4 [ LI0110531DE6
4 [ 4052874524
[ £213167000543449
[ 4213167000543459
> [l PLAD8401
« MNueva cuenta
Nuevo detalle

Editar cuenta

x Borrar cuenta

Ilustracion 9 Imagen que muestra el menu para editar un catdlogo.

Una vez que haya editado y definido todos los campos requeridos, de clic en Finalizar.

Editar cuentas.

Para editar una cuenta existente haga lo siguiente:

1. Seleccione el R.F.C. al que desea agregar la cuenta y haga doble clic sobre él.
2. Seleccione la cuenta a la que desea editar y de clic derecho.

3. Finalmente seleccione la opcion Editar detalle.

Buscar: x m‘
4 [} LIO110S31DE6
4 [ 4052974524
B9 42131,
= 42131 B Editer detale
> [ PLADBAD128¢

E2 Borrar detalle

Iustracion 10 Imagen que muestra el menu para editar una cuenta.

Una vez que haya editado y definido todos los campos requeridos, de clic en Finalizar.
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Borrar catalogo.

Para borrar un catdlogo haga lo siguiente:

1. Vayaal menu de lalzquierda y de clic en el apartado Contabilidad.
2. Despuésde clic en el boton Cuentas.
3. Finalmente en el cuadro que muestra los catalogos de cuentas, de clic en el catalogo que

desea borrar y seleccione la opcion Borrar catalogo.

Buscar: x 5]
4 [ LI0110531DE6
4 [ 4052974524
[ 4213167000543449
[ 4213167000543458
> [E] PLADB40128852

w MNueva cuenta
Nuevo detalle
Editar cuenta

3 Borrar cuenta

Ilustracion 11 Imagen que muestra el menu para borrar un catdlogo.

Nota. Si borra un catdlogo que tiene previamente generado un XML no podra recuperarlo. Por favor

antes de borrar realice un respaldo del Ultimo XML generado.

Borrar cuentas.

Para borrar una cuenta existente haga lo siguiente:

1. Seleccione el R.F.C. al que desea agregar la cuenta y haga doble clic sobre él.
2. Seleccione la cuenta a la que desea borrar y de clic derecho.

3. Finalmente seleccione la opcidn Borrar detalle y confirme que desea borrar la cuenta.

Buscar: x N
4 [ Lio110531DE6
4 B s0s297a524
£ 4
1 42131) B Editar detalle
» [ PLADB4012:

E3 Borrar detalle

Ilustracion 12 Imagen que muestra el menu a seleccionar para borrar una cuenta.
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Generar XML.

Podra generar el XML del catalogo de cuentas por R.F.C. listo para ser enviado a través del buzdn
tributario.

Para realizar el XML de un catalogo de cuentas haga lo siguiente:

1. Seleccione el R.F.C. al que desea generar el XML y de clic sobre él.
2. Vayaal menut de la parte superior derecha de nombre XML.

3. Finalmente de clic en el sub meny Generar XML.

Buscar x B [l =] cuenta -
4 |} LIO110531DE6
4 [ 4052974524
[ 4213167000543449 Descargar XML [tabilidad/201 4-07/catalogo/3081 xml
[ 4213167000543459 :
> [1] PLAD340128853

Generar XML DEG

Ilustracion 13 Imagen que muestra el menu para generar el XML de un catdlogo de cuentas.

Una vez que confirme y proceda se descargara el XML generado.

<?xml version="1.0"

="yes" >
<catalogocuentas:Catalogo xmlnsz:catalogocuentas="http://www.sat.gob.mx/catalogo"
xmlns:x31="http://www.w3.org/2001/XMLSchema—instance"

"2014" Mes="04" TotalCtas="3" RFC="LIO110531DE6"

ion="1.0" x=i:szchemalocat:

to: //fwww. sat . gob.mx/catalogo catalogo.xsd">
<catalogocuentas:Ctas Na

<catalogocuentas:Ctas Na
<catalogocuentas:Ctas Natu
</catalogocuentas:Catalogo>

" Nivel="2" SubCtaDe="4052974524" Desc="Caja chica" NumCta="4213167000543449" CodAgrup="1.1"/>
" Nivel="2" SubltaDe="4052974524" Desc="Gasolina" MNumCra="4213167000543459" CodAgrup="2.1"/>
"A" Nivel="1" Desc="Cheqgues" NumCta="4052974524" CodAgrup="2.1"/>

Ilustracion 14 Imagen que muestra un ejemplo de un XML generado desde un catdlogo de cuentas.

Ver catalogos.

Para ver los catalogos de cuentas de cada R.F.C. haga lo siguiente:

1. Vayaal menu de la Izquierda y de clic en el apartado Contabilidad.

2. Finalmente de clic en el boton Cuentas.

HMeni <«
Administracion +
Catélogos +
Facturacién +
Contabilidad =
5]
Cuentas

Ilustracion 15 Imagen que muestra el botdn para ver el catalogo de cuentas.
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Recuperar XML.
Para recuperar el XML de un catalogo de cuentas previamente generado haga lo siguiente:
1. Seleccione el R.F.C. al que desea recuperar el XML y de clic sobre él.

2. Vayaal menu de la parte superior derecha de nombre XML.

3. Finalmente de clic en el sub menU Descargar XML.

Buscar: X B | lxML~| Cuenta -

4 ] LID110531DE6
4 [ 4052574524

Generar XML DEB

[ 4213167000543448 Descargar XML tabilidad/2014-07/catalogo/3081 xmi
[ 4213167000543459 :
» ] PLADB40128853

Ilustracion 16 Imagen que muestra el menu para recuperar el XML de un catalogo de cuentas previamente generado.
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Balanza de comprobacion.

El mddulo le permite generar la balanza de comprobacion por R.F.C.

Cuenta
Cuenta: LI0110531DE6 <
Campo requerido para sekeccionar |z cuentz que se requiens p:
Mes: 01 ~
Attibute requerido pare egress = mes 20 aus inca s bl
Afio: 2014 v
Amributo pequerido pars expressr & 2fio en que inids k2
¥4 Detalles

s Opciones ~

No cuenta

Saldo inicial Debe Haber Saldo final
& L10110531DE6
4213187000543449 $0.0000 $0.0000 $0.0000 $0.0000
4213167000543459 $0.0000 $0.0000 $0.0000 $ 0.0000
4052974524 £0.0000 £0.0000 £0.0000 §0.0000
(3 cuentas) $0.0000 $0.0000 $0.0000 $0.0000

Ilustracion 17 Imagen que muestra el modulo para crear una balanza de comprobacion.
Nueva balanza.

Para generar una balanza para un R.F.C. haga lo siguiente:

1. Vayaal menu de la Izquierda y de clic en el apartado Contabilidad.

2. Despuésde clicen el botdn Crear balanza.

Ment «
Administradén +
Catdlogos +
Facturacién +
Contabilidad =

B

Cuentas
€@

Crear balanza

Iustracion 18 Imagen que muestra el botdn para crear una balanza de comprobacion.
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En el formulario de cuenta llene los siguientes datos:

Cuenta.- El catalogo de cuentas que desea usar para llenar la balanza de comprobacion. Este
campo es requerido.

Mes.- El mes en que inicia la vigencia de la balanza de comprobacion. Este campo es requerido.

Afio.- El afio en que inicia la vigencia de la balanza de comprobacion. Este campo es requerido.

Cuenta

Cuenta: LI0110531DE6 ~

Campo requerido para selecdonar s cuenta que se requiere para la balanza,

Mes: 01 ~
Aributo requerido pars expresar &l mes =n que in

Afio: 2014 S

Attrbuto requerida pars expreser & s en que inida ks vigends del catdlogo para s balanza,

Ilustracion 19 Imagen que muestra el formulario para definir los datos de la balanza de comprobacion.

Una vez seleccionado el catalogo de cuentas del formulario el sistema automaticamente llenara la tabla

de abajo con las cuentas disponibles del catalogo.

Montos.

Para definir un monto de una cuenta haga lo siguiente:

1.

2.

3.

Situese en la tabla debajo de formulario.
Seleccione la cuenta a la que desea modificar los montos.
o Opcidn A.- Con la tecla Tabulador desplacese dentro de los registros de la tabla para
definir los montos.
o Opcion B.- De clic en el campo que desea modificar el monto.

Una vez que haya definido el monto presione la tecla Retorno.

Detalles

& opeiones ~

No cuenta Saldo inicial Debe Haber Salde final
5 L10110531DE6.

4213167000543448 $ 5,000.0000 50.0000 '$0.0000 $0.0000
4213167000543459 '$6,000.0000 $0.0000 '$0.0000 $0.0000
4052974524 900.0] $0.0000 $0.0000 $0.0000
(3 cuentas) S 11,900.0000 $0.0000 $0.0000 S 0.0000

Ilustracion 20 Imagen que muestra cémo puede definirse el monto de una cuenta usando la Opcion B.
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Agregar cuenta.

Para agregar una nueva cuenta no definida previamente en el catalogo de cuentas para el R.F.C. haga

lo siguiente:

1. SitUese en la tabla debajo de formulario.
o OpcionA.
=  Vaya al menu Opciones.
= Seleccione la opcién Agregar cuenta.
o OpcidnB.
= Declic derecho sobre la tabla para mostrar el menu contextual.
= Seleccione la opcidon Agregar cuenta.

2. Finalmente defina el nUmero de cuenta que desea agregar y presione Aceptar.

Niimero de cuenta

e ]

Ilustracion 21 Imagen que muestra como agregar una cuenta a la balanza de comprobacion.
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Editar cuenta.

Para editar una cuenta de la balanza de comprobacion haga lo siguiente:

SitUese en la tabla debajo de formulario.
De los registros de la tabla seleccione el que desea editar.
o OpcionA.
= Vaya al menu Opciones.
= Seleccione la opcion Editar cuenta.
o OpcionB.
= Declicderecho sobre la tabla para mostrar el menu contextual.
= Seleccione la opcion Editar cuenta.

Finalmente edite el nUmero de cuenta y presione Aceptar.

Detalles

|2 opciones - |

No cuenta Saldo inicial Debe Haber Saldo final
5 L10110531DE6

4213167000543449 P 55,000.0000 $0.0000 50.0000 $0.0000
4213167000543459 O e 5 6,000.0000 S 0.0000 5 0.0000 s 0.0000
P—— 73 Editar cuenta

5 900.0000 S 0.0000 5 0.0000 S 0.0000

(3 cuentas) B Borrar csenta S 11,800.0000 50.0000 $0.0000 $0.0000

Ilustracion 22 Imagen que muestra la opcion B para editar una cuenta de la balanza de comprobacion.
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Borrar cuenta.

Para borrar una cuenta de la balanza de comprobacién haga lo siguiente:

e SitUese en la tabla debajo de formulario.
e Delos registros de la tabla seleccione el que desea borrar.
o Opcion A.
= Vaya al menu Opciones.
= Seleccione la opcion Borrar cuenta.
o OpcionB.
= Declicderecho sobre la tabla para mostrar el menu contextual.
= Seleccione la opcion Borrar cuenta.

e Finalmente confirme que desea borrar la cuenta.

¢Realmente desea borrar la cuenta no *4213167000543449' de |a balanza de comprobacin?

Hustracion 23 Imagen que muestra el didlogo para confirmar que desea borrar una cuenta de la balanza de
comprobacion.
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Generar XML.

Para generar el XML de la balanza de comprobacion listo para ser enviado a través del buzon tributario

haga lo siguiente:

1. Verifique que los montos y las cuentas son correctos.
2. Declicen el boton Guardar.

3. Finalmente confirme que desea generar el XML de la balanza de comprobacion.

¢Realmente desea generar el XML con Ia balanza de comprobacién para la cuenta con R.F.C. 'LIO110531DEG?
El costo por generar el XML es de 5 créditos de su cuenta.

Ilustracion 24 Imagen que muestra el didlogo para confirmar que desea generar el XML de la balanza de
comprobacion.

Una vez que confirme y proceda se descargara el XML generado.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>

<BCE:Balanza xmlns:BCE="http://www.sat.qgob.mx/balanza"

xmlns:xzi="http://www.w3.orq/2001 /XML Schena-instance"

Ano="2014" Mes="01" TotalCtas="3" RFC="LI0110531DE6&"

Version="1.0" xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/balanza balanza.xsd">
<BCE:Ctas SaldoFin="5550.00" Haber="50.00" Debe="10.00" SaldoIni="5000.00" HumCta="4213167000543445"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="5000.00" Haber="80.00" Debe="10.00" 5a2ldoIni="6000.00" HumCta="4213167000543459"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="900.00" Haber="550.00" Debe="550.00" SaldoIni="900.00" HumCta="4052974524"/>

</BCE:Balanza>

Ilustracion 25 Imagen que muestra el un ejemplo de un XML de una balanza de comprobacion.
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Ver balanzas.

Para ver las balanzas de comprobacion previamente generadas haga lo siguiente:

1. Vayaal menu de la Izquierda y de clic en el apartado Contabilidad.

2. Finalmente de clic en el boton Ver balanzas.

Menii <«
Administracion +
Catélogos +
Facturaddn +
Contabilidad -
Cuentas
EJ
Crear balanza
4

Ver balanzas

Ilustracion 26 Imagen que muestra el boton del menu para ver las balanzas de comprobacion.

Cuenta
Cuenta: 57
Fecha = Cuenta v

RFC. Fechaelsboracion  Mes  Afio Sakdo inicial Saldo nicial Sakdo inicial Sakdo inicial
LIO110531DE6 272014 8A0pm 01 2014 52220 52200 52220 s2220
LI0110531DE6 272014841 pm. 0T 2018 52202 51200 51200 51220
LI0110531DE6 oTR0ISEIS P 04 2014 52202 51220 $1220 s20.00
LI0110531DE6 2872014821pm 01 2014 s0.00 son0 50.00 50.00
LI0110531DE5 29712014648pm 0T 2018 50.00 50.00 50.00 50.00
LI0110531DE6 sE2014641pm 01 2014 511,900.00 $570.00 5880.00 $11,450.00
PLAD840128853 28712014 M:32pm. 02 2014 s0.00 son0 50.00 50.00

Pagina 1 de1 & Mostrando 1 -7 de 7

Ilustracion 27 Imagen que muestra el médulo para ver las balanzas de comprobacion generas en su cuenta.
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Recuperar XML.

Para recuperar el XML de una balanza de comprobacion previamente generada haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla debajo del filtro.
2. Seleccione la balanza de comprobacion de la cual desea recuperar el XML.
a. Opcion A.
i.  Vayaal menu de la parte superior izquierda Balanza.
ii. Finalmente de clic en Exportar XML.
b. Opcion B.
i. De clic derecho sobre la tabla para mostrar el menu contextual.

ii. Finalmente de clic en Exportar XML.

Fecha - Cuenta =

RFC. Fechaelaboracién  Mes  Afio Saldo inicial Saldo inicial Saldo inicial Saldo inicial
LI 105310 2270014 840pm 01 2014 s2220 $2200 $2220 $2220
umwsmﬂ pm o7 2014 s2202 §12.00 §12.00 s1220
LIO110531DE6 SAR014E1Spm. 04 2014 s2202 s1220 §1220 52000
LIO110531DE6 28712014821 pm 01 2014 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
LI0110831DE6 20712014648 pm 07 2014 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
LI0110531DE6 SBR0146:41pm 01 2014 §11,900.00 $570.00 5680.00 5145000
PLADB40128833 2872014 11:32pm. 02 2014 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

Péagina 1 det| b »l | @ Mostrando 1 -7 de 7

Ilustracion 28 Imagen que muestra la opcion B para recuperar un XML de una balanza de comprobacion previamente
generada.
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Polizas.

El mddulo le permite generar un documento que contenga las polizas de un catalogo de cuentas

perteneciente a un R.F.C.

Cuenta

Cuenta: &

Campa requerida prz ssiecoen

Amib requerido pars epresar &l

Afio: 2014

Amb requerido pare opress

Poliza Datos

©Q psiza €3 Borrar tem
Agreque o seleccione un item para mostrar el
formulario

Guardar Cancelar

Ilustracion 29 Imagen que muestra el mddulo para crear pélizas de un catdlogo de cuentas.

Nueva poliza.

Para generar una poliza para un R.F.C. haga lo siguiente:

1. Vayaal menu de la Izquierda y de clic en el apartado Contabilidad.

2. Despuésde clicen el botdn Crear poliza.

Meni «
Administracion +
Catdlogos r
Facturacién +
Contabilidad

B

Cuentas

@
Crear balanza
P
Ver balanzas.
&
 Creapdiza. |

Ilustracion 30 Imagen que muestra el botdn para acceder al médulo para crear una péliza.
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En el formulario de cuenta llene los siguientes datos:

e Cuenta.- El catalogo de cuentas que desea usar para llenar la pdliza. Este campo es
requerido.
e Mes.- El mes en que inicia la vigencia de la poliza. Este campo es requerido.

e Afo.- El afo en que inicia la vigencia de la pdliza. Este campo es requerido.

Gampo requerido para sSectonar s cena que

Ambuta requ
Afio: 2014

Avributo requerido para expresar ol s 2| que comesponde e poiiz.

Ilustracion 31 Formulario para definir los datos generales de la pdliza.
Una vez seleccionado el catalogo de cuentas del formulario usted podra proceder a agregar Pélizas,

Transacciones, Cheques y Comprobantes.

Pdlizas.

Un documento XML generado desde este modulo puede contener N polizas.

Agregar pdliza.

Para agregar una nueva pdliza haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.

2. Declicen el boton Poliza.

péliza

| Ppoliza | €3 Borrar tem

Ilustracion 32 Imagen que muestra el boton para agregar una pdliza.
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Una vez que dio clic en el botdn pdliza al lado derecho de la tabla de Pdlizas aparecerd el formulario con

los campos necesarios. En este formulario defina los campos:

e Tipo.- Campo para expresar el tipo de la pdliza. Campo requerido.
e NuUmero.- Campo para expresar el nUmero interno de la pdliza. Campo requerido.
e Fecha.- Campo para expresar la fecha de la péliza. Campo requerido.

e Concepto.- Campo para expresar el concepto de la poliza. Campo requerido.

Datos

Tipo:

1 -
Avibuto requeri =
pGica. 1 - Ingresos, 2+
Mimero:

001
Asibuic requerido utlzade para sesar o nimero de s
poiza.

Fecha:

05/08/14 (]
A requerida uilzado pars exresar s facha dels
ez
Concepto:

Pago de bienes
Atribus uerido utlizado para expresar concepto de s

| cuardar_{ | cancelar |

Ilustracion 33 Imagen que muestra el formulario para definir los campos necesarios para una pdliza.

Finalmente de clic en Guardar para salvar los cambios y agregar la Pdliza.

Editar pdliza.

Para editar una pdliza haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.

2. Seleccione la podliza que desea editar de la tabla.

El sistema llenara el formulario con los datos de la pdliza seleccionada.

© pizs © Tranaaceion © Borar

Homa

Fecha:
05/08/14
A requeride wiasd

Concepto:

Pago da bienes

irbn requerido solzad s eresar cnoea el

Guarsar Canceur

Ilustracion 34 Imagen que muestra el formulario lleno después de seleccionar una pédliza para ser editada.

Una vez que termine de editar los campos necesarios de clic en el boton Guardar del formulario.
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Borrar péliza.

Para borrar una péliza haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione la poliza que desea borrar.

3. Seleccione el boton Borrar item.

¢Realmente desea borrar |a poliza seleccionada?
Todos Ias transacciones de esta péliza serdn borrados tampién.

‘Cancel

Ilustracion 35 Imagen que muestra el mensaje de confirmacion para borrar una péliza.

Tome en cuenta que si una Pdliza contiene Transacciones estas serdn borradas también.
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Transacciones.

Una Pdliza puede tener a su vez N Transacciones. Dicho de otra manera una Transaccion pertenece a

una Pdliza.

Agregar transaccion.

Para agregar una nueva Transaccion perteneciente a una Pdliza haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione la Pdliza a la cual pertenecera la Transaccion.

3. Declicen el botdn Transaccion.

Poliza
© roiza | QiTransaceion)| O ) ) €3 Borrar tem

o

Ilustracion 36 Imagen que muestra el botdn para agregar una nueva Transaccion a una Pdliza.

Una vez que dio clic en el botdn Transaccion al lado derecho de la tabla de Pdlizas aparecera el

formulario con los campos necesarios. En este formulario defina los campos:

e Cuenta.- La cuenta a la cual pertenece la transaccion. Campo requerido.

e Concepto.- Campo para expresar el concepto de la transaccion. Campo requerido.
e Debe.- Campo para expresar el monto del cargo a la cuenta. Campo requerido.

e Haber.- Campo para expresar el monto del abono a la cuenta. Campo requerido.

e Moneda.- La moneda utilizada en la transaccion. Campo requerido.

e Cambio.- Campo para expresar el tipo de cambio de la moneda. Campo opcional.
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Datos
Concepto: -

Foo
Avibuin requerido vilz=do pars expressr concepto de

la transaccd

Debe:

$1.0000
Aviburs requerid
cargo  Ia cuenta por

Haber:
$ 50.0000

izado pars expreszr = monto del
transacoon,

Moneda:

MXP v
Atibuto requerido uiiizado para expresar e tipo de
moneds utiizado en e acverdo al easlogo
publicado en 2 pigina de intemet del SAT,

Cambio:

| Guardar || Cancelar

Ilustracion 37 Imagen que muestra el formulario para definir los campos necesarios para una transaccion.

Finalmente de clic en Guardar para salvar los cambios y agregar la Transaccion.

Editar transaccion.

Para editar una transaccion haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.

2. Seleccione la transaccion que desea editar de la tabla.

El sistema llenara el formulario con los datos de la transaccion seleccionada.

Poliza Datos
O roiza © cheque © Transferencia O comprobante | & Borrar ftem Concepto: ~
ErnE -
& 4052974524 ] requerido utiizado para expresar concepto de
Debe:
$1.0000

Armibuto requerido utiizade para expresar &l moma dsl

% 50.0000
Atiibuto requerido utiizado para expresar el monto del

Moneda:

| cuargar || cancelar |

Ilustracion 38 Imagen que muestra el formulario lleno después de seleccionar una transaccion para ser editada.

Una vez que termine de editar los campos necesarios de clic en el boton Guardar del formulario.
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Borrar transaccion.

Para borrar una transaccion haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione la Transaccion que desea borrar.

3. Seleccione el boton Borrar item.

desea borrar la o 1?7
Todos los items perenecientes a esta fransaccion seran borrados tambign.

Ilustracion 39 Imagen que muestra el mensaje de confirmacion para borrar una transaccion.

Tome en cuenta que si una Cotizacion contiene Cheques, Transferencias y/o Comprobantes estos serdn

borrados también.
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Cheques.

Una Transaccion puede tener a su vez N cheques. Dicho de otra manera un cheque pertenece a una

Transaccion.

Agregar cheque.

Para agregar un nuevo Cheque perteneciente a una Transaccion haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione la Transaccion a la cual pertenecera el Cheque.

3. Declicen el botdn Cheque.

Poliza
© poiza © | @ichequei| © Transferencia O Comprobante | € Borrar item

4« Hoo1a

& 4052974524

Ilustracion 40 Imagen que muestra el boton para agregar un Cheque a una Transaccion.

Una vez que dio clic en el boton Cheque al lado derecho de la tabla de Pdlizas aparecera el formulario

con los campos necesarios. En este formulario defina los campos:

e NuUmero.- Campo para expresar el nUmero del cheque emitido. Campo requerido.
e Banco.- El banco emisor del cheque. Campo requerido.

e Cuenta.- La cuenta a la que pertenece el cheque. Campo requerido.

e Fecha.- Campo para expresar la fecha del cheque. Campo requerido.

e  Monto.- Campo para expresar el monto del cheque. Campo requerido.

e Beneficiario.- Campo para expresar el nombre del beneficiario. Campo requerido.

e RFC.- Campo para expresar el RFC del beneficiario. Campo requerido.
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Datos
Cuenta: "

4052974524 >
Avibuto requerido wiizado para expresar el ndmero.
e cventz crigen,

Fecha:

05/08/14 (K]
Avibuto requerido wilzado para expreser la fecha del
chezue,

Monto:

$ 5,000.0000

Atibuto requerido wtiizado para expresar &l monto del
chegue emiido,

Beneficiario:

Foo SA de CV
Auibuto requerida wtiizado para expresar el nombre
g2l beneficiznio gl cheque amitide,

RFC:
FOOS8401288L0 ~

| Guardar || cancelr |

Ilustracion 41 Imagen que muestra el formulario para definir los campos necesarios para un Cheque.

Finalmente de clic en Guardar para salvar los cambios y agregar el Cheque.

Editar cheque.

Para editar un Cheque haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.

2. Seleccione el Cheque que desea editar de la tabla.

El sistema llenara el formulario con los datos del Cheque seleccionado.

Poliza Datos
O roiza €3 Borrar tem Cuenta: ~
a o014 4052974524 5
4 & 4050574524 :;;f:?::mo wtiizado pare expresar o nimero
=] HsBC-352 Fecha:
|=-] HSBC-4052974524 05/08/14 x|
Avibumo requerido wtiizade pars expresar I3 fechs cel
shemue
Monto:

$ 5,000.0000
Avibu requerido utizsdo pars expressr ol monto el

Beneficirio:
Foo SA de CV
Atributo requerido utizado para expresar el nombre

RFC:
FO058401288L0 v

| Guardar || Cancelar |

Iustracion 42 Imagen que muestra el formulario para editar un Cheque.

Una vez que termine de editar los campos necesarios de clic en el boton Guardar del formulario.
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Borrar cheque.

Para borrar un Cheque haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione el Cheque que desea borrar.

3. Seleccione el boton Borrar item.

(Realmente desea borrar el cheque?

Ilustracion 43 Imagen que muestra el mensaje de confirmacion para borrar un Cheque.
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Transferencias.

Una Transaccion puede tener a su vez N Transferencias. Dicho de otra manera una transferencia

pertenece a una Transaccion.

Agregar transferencia.

Para agregar una nueva Transferencia perteneciente a una Transaccion haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione la Transaccion a la cual pertenecera la Transferencia.

3. Declicen el botdn Transferencia.

Poliza
O poiza © © cheque | © Transterencia | Q) Comprobants | €3 Borrar tem

4 [ 001
a & 4052974524
) wsBc-3s2

Ilustracion 44 Imagen que muestra la opcidn para agregar una nueva transferencia.

Una vez que dio clic en el botdn Transferencia al lado derecho de la tabla de Pdlizas aparecera el

formulario con los campos necesarios. En este formulario defina los campos:

e Cuenta origen.- La cuenta de la cual se realizd la transferencia. Campo requerido.

e Banco origen.- El banco origen del cual se realizé la transferencia. Campo requerido.

e Monto.- Campo para expresar el monto de la transferencia. Campo requerido.

e Cuenta destino.- Campo para expresar la cuenta destino. Campo requerido.

e  Banco destino.- El banco destino al cual se realizo la transferencia. Campo requerido.

e Fecha.- Campo para expresar la fecha de la transferencia.- Campo requerido.

e Beneficiario.- Campo para expresar el beneficiario de la transferencia. Campo requerido.

e RFC.- Campo para expresar el RFC del beneficiario de la transferencia. Campo requerido.
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Datos

Cuenta origen:

4052974524 e
Amizuto requerido tizads pars spresar =l nimars
e cuniz engien dast I3 cual 3= mansharen os
recurscs,

Banco origen:
HSBC e

Amiuto requerido ‘expresar ol banco de
s rigen serd 3

$10,000.0000
Avibuto requerido utilzado parz expresar & monto
ansferido.

Cuenta destino:

00000000000
Amizuto requerido tizads pars spresar 2l nimars
de cuents desting la cual recibe fos recursos,

Onrn dnctinne

| Guargar || cancelar |

Ilustracion 45 Imagen que muestra el formulario que debe llenar para generar una transferencia.

Finalmente de clic en Guardar para salvar los cambios y agregar la Transferencia.

Editar transferencia.

Para editar una Transferencia haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.

2. Seleccione la Transferencia que desea editar de la tabla.

El sistema llenara el formulario con los datos de la transferencia seleccionada.

péliza Datos
i €3 Borrar tem e N
£ 10,000.0000
P
Atibuto requerido utiizada pare expreser ol manto
a & s0sz974524 transferido,
[ HsaC 382 Cuenta desting:
|| HsBC-40s207452¢ 00000000000
Ao requerido uilzads para expeesar o nimera
Banco destino:

rencia de acuerdo
SAT.

05/08/14 ]

Acibuto requerido utiizado pars expressr |s facha de
Beneficario:

Foo SA v

| Guardar || cancelar |

Iustracion 46 Imagen que muestra como se editard una transferencia.

Una vez que termine de editar los campos necesarios de clic en el boton Guardar del formulario.
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Borrar transferencia.

Para borrar una Transferencia haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione la Transferencia que desea borrar.

3. Seleccione el boton Borrar item.

(Realmente desea borrar |a transferencia?

Ilustracion 47 Imagen que muestra el mensaje de confirmacion para borrar una transferencia.
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Comprobantes.

Una Transaccion puede tener a su vez N Comprobantes. Dicho de otra manera un comprobante

pertenece a una Transaccion.

Agregar comprobante.

Para agregar un nuevo Comprobante perteneciente a una Transaccion haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione la Transaccion a la cual pertenecera el Comprobante.

3. Declicen el boton Comprobante.

Poliza
© roiza O © cheque © Transferencia | ) Comprobante || €3 Borrar item
4 o
a & 4052074524
£ wsBe-3s2
2 sBe-s0s2974528

llustracién 48 Imagen que muestra como agregar un comprobante.

Una vez que dio clic en el boton Comprobante al lado derecho de la tabla de Pdlizas aparecera el

formulario con los campos necesarios. En este formulario defina los campos:

e  CFDI.- Campo para expresar el UUID del comprobante que da soporte a la transaccion.
Campo requerido.
e Monto.- Campo para expresar el monto del comprobante. Campo requerido.

e RFC.- Campo para expresar el RFC relacionado con el comprobante. Campo requerido.
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Datos

CFDL:
283-beB3-433b-9542-9904c763605h

Avibuto requerido utizado pars expresar ol fobo facal del
CFDI que da soporte de la wansaccén.
Manto:

$10,000.0000

i--Guardar | | cancelar |

Ilustracion 49 Imagen que muestra el formulario que debe llenar para agregar un comprobante.

Finalmente de clic en Guardar para salvar los cambios y agregar el Comprobante.

Editar comprobante.

Para editar un Comprobante haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.

2. Seleccione el Comprobante que desea editar de la tabla.

El sistema llenara el formulario con los datos del Comprobante seleccionado.

Piliza Datos
Polza Borrar tem
2 2 CFDL:
a [ 0014
> 283-he83-432b-0542-9904c763649D
4 & 052974520 At requerida v
HSBC-352 CFDI que da soponte c
|| HsBC 4052974524 o]
7] m701283 bes3-43ab-9542-9904c7636 50 $ 10,000.0000

FOOL8401288G6

Ao requeride wiilzad para expresar o RFC

| Guardar || cancelar |

Ilustracion 50 Imagen que muestra como editar un comprobante.

Una vez que termine de editar los campos necesarios de clic en el boton Guardar del formulario.
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Borrar comprobante.

Para borrar un Comprobante haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla de Pdlizas.
2. Seleccione el Comprobante que desea borrar.

3. Seleccione el boton Borrar item.

¢Realmente desea borrar el comprobante?

Ilustracion 51 Imagen que muestra el recuadro de confirmacion para borrar un comprobante.
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Generar XML.

Para generar el XML que contiene las pdlizas para un catalogo de cuentas de un R.F.C. listo para ser

enviado a través del buzdn tributario haga lo siguiente:

1. Verifique que: Pdlizas, Transacciones, Cheques, Transferencias y Comprobantes contengan los

datos correctos.
2. Declicen el boton Guardar.

3. Finalmente confirme que desea generar el XML de las pdlizas.

¢Realmente desea generar el XML de Ia pdliza para la cuenta con R.F.C. 'LIO110531DEG'?
El costo por generar el XL es de 5 créditos de su cuenta.

Ilustracion 52 Imagen que muestra la confirmacion de que se va a generar un XML.

Una vez que confirme y proceda se descargara el XML generado.
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Ver polizas.

Para ver las polizas previamente generadas haga lo siguiente:

1. Vayaal menu de la Izquierda y de clic en el apartado Contabilidad.

2. Finalmente de clic en el boton Ver pélizas.

Menii 4«
Administracion +
Catslogos +
Facturacion +
Contabilidad -
-]
Cuentas.
L'
Crear balanza
Ver balanzas
&
Crea poiiza
.4

| Verpdizas

Ilustracion 53 Imagen que muestra el boton para ver las polizas previamente generadas.

Cuenta
Cuenta: &
Fito zs por RF.C.
Fecha v Cuenta =
RFC. Fecha elaboracion Mes  Afio
LID110531DE6 1820141107 pm. 01 2014 A
Lin110531DE8 1162014 1108 pm. 01 2014
LIO110531DE6 1ER014 1T P, 01 2014
LID110531DE8 1BRUI41T12pm. 01 2014
Lin110531DE8 182014 1144 pm. 01 2014
LIO110531DE6 1B2014 1116 pm. 01 2014
LID110531DE8 18RO+ 1121 pm. 01 2014
Lin110531DE8 11620141123 pm. 01 2014
LIO110531DE6 1B2014 1124 pm. 01 2014
LID110531DE8 1BRUI4112T pm. 01 2014
Lin110531DE8 11620141128 pm. 01 2014
LIO110531DE6 1B2014 1151 pm. 01 2014
LID110531DE6 1BR014 1151 pm. 02 2017
Lin110531DE8 11820141157 pm. 02 2014
LIO110531DE6 1B2014 1158 pm. 01 2014
LID110531DE6 2/E20141204am 01 2014
Lin110531DE8 2E2014 1206 am 01 2014
LIO110531DE6 2E2014 121 am 01 2014 M
Pagina1  ldet & Mostrando 1 - 21 de 21

Ilustracion 54 Imagen que muestra el modulo para ver las pdlizas previamente generadas.
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Recuperar XML.

Para recuperar el XML de una pdliza previamente generada haga lo siguiente:

1. SitUese en la tabla debajo del filtro.
2. Seleccione la poliza de la cudl desea recuperar el XML.
a. Opcion A.
i. Vaya al menu de la parte superior izquierda Pdliza.
ii. Finalmente de clic en Exportar XML.
b. OpcionB.
i. Declicderecho sobre la tabla para mostrar el menu contextual.

ii. Finalmente de clic en Exportar XML.

Fecha ~ Cusnta ~

REC. Fechaelboracion  Mes  Afio

LIO110531DE6 182014 107 pm. 01 2014 A

LIO110531DE6 Br2014 2018

LIO105310E6 1/&201 2014

LIO110531DE6 182014 1:12pm 1 2014

LIO110531DE6 BI04 Hiddpm 01 2018

LIO105310E6 182014 18R 01 2018

LIO1105310E6 1BR014 12T pm 01 2018

LIO110531DE6 1EZ01d H23pm 01 2018

LIO105310E6 182014 24pm 01 2018

LIO1105310E6 182014 M2 pm 01 2018

LIO110531DE6 1EZO1d H28pm 01 2018

LIO105310E6 182014 S R 01 2018

LIO1105310E6 182014 11:5Tpm. 02 2017

LIO110531DE6 1RO ST pm 02 2018

LIO105310E6 182014 TS P 01 2018

LIO1105310E6 28014 1204am. 01 2018

LIO110531DE6 82014 1206am 01 2018

LIO105310E6 20141z am 01 2018 .
Paninal1 el b | @ Mostrando 1- 21 de 21

s rmAmer— 13700 1.00072

Ilustracion 55 Imagen que muestra la opcion B para recuperar un XML de una pdliza previamente generada.
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