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Modulo de nomina.

El nuevo modulo de ndmina les permite a nuestros usuarios llevar el control de la informacion de sus
trabajadores para realizar los recibos de pago de némina. Usted puede mantener al dia su catalogo de
trabajadores y sueldos, registrando datos necesarios como son RFC, nombre o razon social, salario,

periodicidad de pagos, CURP, cuenta CLABE, etc.

Es posible manipular estos datos permitiendo modificar y eliminar registros si es necesario. Ademas se
puede visualizar informacion clave para el usuario y realizar busquedas para el facil y rapido acceso a la

informacion de un trabajador en particular.

Generar un recibo de némina es muy sencillo, basta con seleccionar el trabajador con sueldos
previamente definidos para timbrar el documento y poderlo enviar al correo electronico de su

trabajador y deducir su gasto.

El mddulo de ndmina se conforma por un catalogo de trabajadores y catalogo de sueldos asi como la

emision recibos de ndmina.

Es importante saber que la ndmina y las facturas son lo mismo en créditos para nuestra aplicacion,

ejemplo, si compro 5oo facturas las puede usar bien para nomina o factura normal.
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Catalogo trabajador.

Para ver el catalogo de trabajadores haga lo siguiente:

1. Menuizquierda apartado Catalogos.

2. Seleccione la opcion Trabajadores.
En este apartado aparecerd informacion del trabajador como:

e Nombre del trabajador

e RFCdel trabajador

e CURP del trabajador

e Fecha deinicio de la relacion laboral (Fecha inicio rel laboral).
e Salario base

e Salario diario

i Bienvenide | & Trabajadores *

| Trabajador - |

RFC v MNombre +

Nombre trabajador RFC trabajador CURP trabajador Fecha inicio rel laboral Salario base Salario diario

Pagina 1 de 1 =) Sin datos para mostrar

Informacién del empleade

L, Seleccione un trabajador

Ilustracion 1. Imagen que muestra el catalogo de Trabajadores
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Nuevo trabajador.

Una vez que esté en el catalogo de trabajadores, se tiene la opcion para ingresar la informacion de un

nuevo trabajador. Para llevar a cabo esta accion haga lo siguiente:

1. Declicen el ment Trabajador.

2. De menu que se despliega seleccione la opcion Nuevo trabajador.

i} Biervenide || &, Trabajadores *

Trabajador v |

o Nuevo trabajader RFC - Nombre +

Editar trabajach
Har rebapader RFC trabajador CURP trabajader Fecha inicio rel laboral Salario base Salario diario

4 Borrar trabajador

1% sueldos rabajador

| |Paginal 1 det| b bl | @ Sin datos para mostrar

llustracion 2. Menu del catdlogo de trabajadores

Datos de facturacion.

La informacion que se pedira sobre facturacion sera la siguiente:

e Nombre completo o razdn social (obligatorio).
e RFC (obligatorio).

e Teléfono (opcional)

e Correo electronico (opcional).

e Correo electronico alternativo (opcional).

e Correo electronico alternativo (opcional).

e Notas (opcional).
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Datos facturacién

Nombre completn:
RFC:

Teléfono:
Correo:

Correo 2:
Correo 3:

Notas:

Ilustracion 3. Formulario de datos de facturacion

Datos de direccion.

Se solicitaran datos sobre la direccion del trabajador como los siguientes:

e (Coddigo postal (obligatorio).

e Calle (obligatorio).

e Numero exterior (obligatorio).
e Numero interior (opcional).

e Colonia (obligatorio).

e Localidad (obligatorio).

e Municipio (obligatorio).

e Pais (obligatorio).

e Estado (obligatorio).

e Referencias (opcional).
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Datos direccién

Cédigo postal:
El codigo postal es obligatorio,

Calle:

L= calle es obigatona

Nimero exterior:
El nimer exterior s obligatoria

Nimero interior:

Colonia:
L= coloniz 25 obligatoris

Localidad:

L= ciudad es obligatoria
Municipio:

El municipio es oblgatorio,

Pais: =
El pais es obiigatorio.

Estado: =

E asado == chligstaria,

Referencias:

lustracion 4. Formulario de datos de direccion.

Datos de pago.

Finalmente esta la seccion de datos de pago en el cual se tiene que ingresar la siguiente informacion:

e Periodicidad de pago (obligatorio). Define la forma en que se establece el pago del salario.

e NUmero empleado (obligatorio). Expresa el nUmero de empleado de 1 a 15 posiciones que
lleva la empresa en control interno.

e CURP (obligatorio). Expresa la CURP del trabajador.

e Tipo régimen (obligatorio). Expresa la clave del régimen por el cual se tiene contratado al
trabajador, conforme al catalogo publicado en el portal del SAT en internet. A continuacion se
muestran las claves y descripciones de los regimenes de contratacion del trabajador.

o 1-Asimilados a asalariados.
o 2-Sueldosy asalariados.

o 3-Jubilados.

o 4 —Pensionados.

e Plaza (obligatorio). Expresa la plaza donde labora el trabajador.

o Tome en cuenta que este dato sera usado para definir el lugar de expedicion del
comprobante.

e NuUmero sequridad social (opcional). Expresa el nUmero de seqguridad social aplicable al
trabajador.

e Departamento (opcional). Expresa el departamento o drea a la que pertenece el trabajador.
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e  (Clabe trabajador (opcional). Expresa la CLABE (Clave bancaria estandarizada de 18 digitos
para realizar transferencias de fondos interbancarias nacionales) del trabajador.

e Banco trabajador (opcional). Expresa el Banco conforme al catalogo, donde se realiza un
depdsito de nomina.

e Fechainicio rel laboral (opcional). Expresa la fecha de inicio de la relacion laboral entre el
empleadory el empleado.

e  Puesto (opcional). Define el puesto asignado al empleado o actividad que realiza.

e Tipo contrato (opcional). Define el contrato que tiene el trabajador.

e Tipo jornada (opcional). Define el tipo de jornada que cubre el trabajador.

e  Registro patronal (opcional). Expresa el registro patronal asignado por el IMSS, a 20
posiciones maximo.

e Riesgo puesto (opcional). Define la clave conforme a la Clase en que deben inscribirse los
patrones, de acuerdo a las actividades que desempefian sus trabajadores, segun lo previsto en
el articulo 196 del Reglamento en Materia de Afiliacion Clasificacion de Empresas,
Recaudacion y Fiscalizacion. Catalogo publicado en el portal del SAT en internet.

e  Salario base (opcional). Define la retribucion otorgada al trabajador, que se integra por los
pagos hechos en efectivo por cuota diaria, gratificaciones, percepciones, alimentacion,
habitacion, primas, comisiones, prestaciones en especie y cualquiera otra cantidad o
prestacion que se entregue al trabajador por su trabajo.

e  Salario diario integrado (opcional). Define el salario diario integrado del trabajador.

Datos de pago

Periocidad pago: v
Atributo requerido para definis Is forma en que 5= establace & pago del sslario,
NGmero empleado:
Atributo requerido pars expresar &l ndmero de emplesdo de 1 2 15 posiciones,
CURP:
Atributo requerido para |z expresion de |z CURP del vabajador,
Tipo régimen: A
Atibuto requerido para s expresion de I clave del régimen por el cual se tiene contratado 2l rabajador, conforme 2l catdlogo
publicado an &l portal dal SAT an intenar
Plaza:
Atributo opcional pars sxpressr |z plazs donde lsbars o rzbsjador.,
Namero seguridad
sodial: Atibuto opcional para la expresion del nimero de seguiidad social aplicable al rabajador,

Deparamento:

Atributo opcional para |z expresion del departamento o rea 2 |z que pertenece el rabsjador,
Clabe trabajador: o

Atibuto opaional para 12 expresion de s CLABE del nzbajadar,
Banco trabajador: v

Atributo opcional para |z axpresion del Banco conforme 3l catilogo, donde se reslizs un depdsio da némina.
Fecha inicio rel laboral: ]

Atributo opcional pars sxpressr |z fachs ds inico de |2 relacin lsbarsl ertre ol emplesdor y &l empleada,
Puestn:

Atributo opcional para definir el puesto asignado 2l empleado o actividad que realza,
Tipo contrato: v

Atributo opdional para defini &l tpo de contrato que Bene el tabajadar.

Tipo jornada: v
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Atributo opcional pars defini <l tpa de

Registro patronal:

Atibuto opcional para

Riesgo puesto:

Atibuto opcional

Salario base:

Salario diario integrado:

Atributo opcional para defini ol salario diano integrado del babajadar.

Ilustracion 5. Formulario de datos de pago
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Editar trabajador

Una vez que esté en el catalogo de trabajadores, se tiene la opcion para editar la informacion de un

trabajador existente. Para llevar a cabo esta accion haga lo siguiente:

1. Declicen el ment Trabajador.

2. De menu que se despliega seleccione la opcion Editar trabajador.

i} Benvenido || & Trabajadores

Trabajador ~ |

& Nuevo trabajador RFC + Nombre =
Editar trabajad
Llet e RFC trabajador CURP trabajagor Fecha inicio rel laboral Salaric base Salaric diario

s Borrar trabajador

1% Sueldos trabajador

Paginal 1 de1| b bl | @ Sin datos para mostrar

Ilustracion 6. Opcion de editar trabajador
Borrar trabajador.
Una vez que esté en el catalogo de trabajadores, se tiene la opcidn para borrar un trabajador existente.

Para llevar a cabo esta accidn haga lo siguiente:

1. Declicen el ment Trabajador.

2. De menu que se despliega seleccione la opcion Borrar trabajador.

3. Confirme que desea borrar el registro del trabajador.

RFC = Nombre =
Nombre trabajador RFC trabajador CURP trabajagor

Fecha inicio rel laboral Salario base Salario diario
Nombre XAXX010101000 2000000030000 jueves 2 de enero de 2014 5 1,500.00
Nombre del trabajador KAXX010101000 0000000300000 viernes 3 de enero de 2014 § 2,000.00

Confirme

9 ¢Realmente desea borrar el trabajador
\‘.) seleccionado?

Si

14 4 |pagnas  Joe1| kbl @@

Mostrando 1 -2 de 2

Ilustracion 7. Confirmacién para borrar a un trabajador
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Sueldos trabajador.

Una vez que esté en el catalogo de trabajadores, se tiene la opcion para agregar sueldos (percepciones

y/o deducciones) de un trabajador existente. Para llevar a cabo esta accion haga lo siguiente:

1. Declicen el ment Trabajador.

2. De menu que se despliega seleccione la opcion Sueldos trabajador.

i} Benvenido | & Trabajadores *

Trabajador = |

o Nuevo rabajadar

RFC ~ Nombre +
Editar trabajador
; RFC trabajador CURP trabajador Fecha inicio rel laboral Salario base

Salario diario
s Barrar trabajador

18y sueldos trabajador

| |Pagina 1 de 1] b b | &

Sin datos para mostrar

Iustracion 8 - Sueldos de trabajador

En el sub mddulo Sueldos trabajador podra definir percepciones y/o deducciones que se cargaran de

manera automatica después de seleccionar un trabajador.
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Sueldos trabajador.

Modulo que permite pre definir percepciones y deducciones a un trabajador para ser seleccionadas

automaticamente después de seleccionarlo en el médulo Nuevo Recibo.
Para ver el catalogo de sueldos haga lo siguiente:

1. Menuizquierda apartado Catalogos.
2. Seleccione la opcion Trabajadores.
3. Seleccione un trabajador.

4. Menu parte superior izquierda, Sueldos trabajador.

En este apartado aparecera informacion de sueldos como:

e Tipode sueldo

e Tipo deduccion
e Tipo percepcion
e Clave

e Concepto

e Importe gravado

e Importe exento.

@} Bienverido || & Trabajadores £, Sueldos de Daniel Macedo Lopez *

Sueldo ~

Tipo sueldo = Tipo deduccion = Tipo percepcion -

Tipo de sueldo Tipo deduccion Tipo percepeion Clave Concepto importe gravado Importe exento

Péaginal 1 det| b bl | & Sin datos para mostrar

Ilustracion g - Catdlogo de percepciones y deducciones de un trabajador
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Nuevo sueldo.

Una vez que esté en el catalogo de sueldos del trabajador, se tiene la opcion para ingresar la

informacion de un nuevo sueldo. Para llevar a cabo esta accion haga lo siguiente:

3. Declicen el menu Sueldo.

4. De menu que se despliega seleccione la opcion Nuevo sueldo.

i Benvenido || & Trabajadores 1, Sueldos de Nombre del trabajader '*

Sueldo - |
P LSieei Tipo sueldo + Tipo deduccion + Tipo percepcion
ety Tipo deduccion Tipo percepcion Clave Concepte Importe gravado Importe exento
» Borrar sueldo Suckios, Salarios rayas y .. 001 susldo 5250000 $0.00
DEDUCCION R 0002 s $0.00 $130.00
DEDUCCION Seguridad social 003 imss $0.00 $150.00

| |Pagina 1 de1| boBl| @ Mostrando 1-3 de 3

Ilustracion 10. Nuevo sueldo al trabajador

Tipo sueldo.

La informacion que se pedira sobre el tipo de sueldo serd la siguiente:

e Tipo sueldo (obligatorio).
e Tipo deduccion (opcional)

e Tipo percepcion (opcional)

Tipo sueldo

Tipo sueldo: hd
Atributo r‘equer‘idn para seet0ionar el tipd 42 SUSIn0, :E':E}:-j' o :E:_::-:.\'.

Tipo deduccidn: v
Atributo Q:?C.b.".‘é. 8 SEECOonar &l ipD 02 GeouC j'

Tipo percepcidn: hd

Awibute gpoions,

Iustracion 11. Formulario de datos de facturacion
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Datos del sueldo.

Se solicitaran datos sobre el sueldo del trabajador como los siguientes:

e Clave (obligatorio).
e Concepto (obligatorio).
e Importe gravado (obligatorio).

e Importe exento (obligatorio).

Editar sueldo.

Una vez que esté en el catalogo de sueldos, se tiene la opcion para editar la informacion de un sueldo

existente. Para llevar a cabo esta accion haga lo siguiente:

1. Declicen el menu Sueldo.

2. Demenu que se despliega seleccione la opcion Editar sueldo.

£ Brervenido ||, Trabajad &, suekdos de Nomb jador
| sueio ~ |

_[EmEeis Tipo sueldo = Tipo deduccion ~ Tipa percepcion =

Editar sueldo 3
Tipo deduccion Tipo percepcion Clave Concepto Importe gravado Importe exento

4 Barrar suekdo Sueidos, Salarios rayasy .. 001 susido 5$2,500.00 50.00

DEDUCCION 1SR 0002 isr 50.00 5180.00

DEDUCCION Seguridad social 003 imss 50.00 5150.00

| |Pagina 1 de 1| b bl | @ Mostrando 1 - 3de 3

Iustracion 12. Opcion de editar sueldo
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Borrar sueldo.

Una vez que esté en el catalogo de sueldos, se tiene la opcion para borrar un sueldo existente. Para

llevar a cabo esta accion haga lo siguiente:

1. Declicenel menu Sueldo.
2. De menu que se despliega seleccione la opcion Borrar Sueldo.

3. Confirme que desea borrar el registro del sueldo.

Tipo sueldo - Tipo deduccion =  Tipo percepcion ~

Tipo de suekio Tipo deduccion Tipo percepcion Clave Concepto Importe gravado Importe exento

PERCEPCION Sueldos, Salarios rayas y ... 001 sueldo §2,500.00 50.00

DEDUCCION ISR 0002 isr $0.00 5 180.00

DEDUCCION Seguridad social 003 imss $0.00 5 150.00
Confirme

9 ) éRealmente desea borrar el sueldo
\f/ seleccionado?

si | No

4 [Pagnal1  Get| b bl | @ Mostrando 1 - 3 de 3

Ilustracion 13. Confirmacion para borrar a un sueldo
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Nuevo recibo.

Para generar un nuevo recibo de némina haga lo siguiente:
1.

Menu de la izquierda, apartado Facturacion.
2.

Seleccione el boton Recibo nomina.

i} Bienvenido || . Recibo némina %

i Opciones ~ %™ Fecha -

Emisor | LIO110531DE6 Sucursal : | Liondev ~
Trabajador
Trabajador: Seleccione un trabgjador del catdlogo...

Pago de ndmina

Serie - | Serie: N-1 1-200 A

Concepto:

~
| N7 Fitro = |

Percepciones
© Agregar 47 Editar | €3 Borrar
Tipo persepcion Clave persepeion Concepto persepcion importe gravade

Importe exento

Total
Deducciones

s0.0 500
© Agregar 7 Editar | €3 Borrar
Tipo deduccion Clave deduccion Concepto deduccion Importe gravade

Importe exento

Total

0.0 500

~
| Pre Visualizar | |4 ~

Facturar | | 3¢ = Cancelar |

Ilustracion 14 Médulo para generar un recibo de némina

NOTA. Se recomienda generar una nueva serie en su emisor que tenga la serie
comience con N para usarla para recibos de némina. El sistema detecta si existe una

serie con ese nombre y la selecciona automdticamente.
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Trabajador.

Le permite definir los datos del trabajador que recibo el recibo de némina. Por disposicion el

trabajador es el receptor del comprobante.
Para seleccionar un trabajador haga lo siguiente:

1. Situé el punto del raton en la caja de texto trabajar.
2. Pongaal menos cuatro letras del nombre del trabajador a buscar.

3. Seleccioné el trabajador.

Podra realizar la busqueda de trabajadores por tres filtros:

1. Nombre.
2. RFC.
3. CURP.

También puede definir el nombre del concepto de la factura del recibo de ndmina, por default el

sistema genera el texto: “Pago de ndmina”, pero usted puede definir el texto que desee.

Trabajador

Trabajador: DANTEL MAURICIO PATIRD LEON |57 Fitro~ |

Concepto: Pago de ndmina Nombre
[ RFC

[ curp

Ilustracion 15 Informacion trabajador

Carga automatica de sueldos.
Si usted definid un catdlogo de sueldos para el trabajador seleccionado, el sistema automaticamente

cargara las percepciones y/o deducciones que haya dado de alta.
Usted puede realizar operaciones sobre dichos sueldos, como:

1. Editar.

2. Borrar.
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Percepciones.

Le permite definir las percepciones del trabajador.

Percepciones

© Agregar 7 Editar | €3 Borrar

Tipo persepcién Clave persepcion Concepto persepcion Importe gravado

Total $0.0

llustracion 16 Tabla de percepciones

Nueva percepcion.

Para agregar una nueva percepcion haga lo siguiente:

1. Declicen el botén Agregar.

2. Defina campos en el formulario.

Los campos de una percepcion son los siguientes:

Importe exento

500

e Tipo percepcion. (Requerido) Clave agrupadora segun catalogo del SAT.

e Clave. (Requerido) Clave de la percepcion propia de cada patron.

e Concepto. (Requerido) Nombre del concepto de la percepcion. El sistema automaticamente

pondra el nombre del tipo de percepcion.
e Importe gravado. (Requerido) Importe gravado de la percepcion.

e Importe exento. (Requerido) Importe exento de la percepcion.
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: Percepcion

Tipo Sueldos, Salarios rayas ¥ J
percepcion: tribut: a
Clave:
[ | Concepto: Sueldos, Salrios rayas ¥ Jornzles
1 Avibuto requerida para s expresén del concepto de I percepciin,
" mporte 5 5,500.00 4
gravado: A equerido prs |s sxpresin d=l mpon= o = un concepts de
percepdin,
Importe $0.00
exento: Ap aquerida parz |z expresin del impons events de un concapto de
pe .

Guardar || Cancelar |- g

Ilustracion 17 Formulario de percepcion
Una vez que de clic en Guardar la percepcion aparecera en la tabla de percepciones.

Editar percepcion.

Para editar una percepcion haga lo siguiente:

1. Seleccione de la tabla la percepcion a editar.
2. Declicen el boton Editar.

3. Edite los campos en el formulario.

Percepciones
0 Agregar | 47 Editar || €J Borrar
Tipo persepcipn L e percepaidn seleccionada Concepto persepcion Importe gravado Importe exento
$6,500.00 $0.00

Sueldos, Salarios rayasy J... 001 Sueldos, Salarios rayas y J

Total 5 6,500.00 $0.00

Ilustracion 18 Seleccidn de una percepcion a editar

Borrar una percepcion.

Para borrar una percepcion haga lo siguiente:

1. Seleccione de la tabla la percepcion a borrar.
2. Declicen el boton Borrar.

3. Confirme que desea borrar la percepcion.
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Deducciones.

Le permite definir las deducciones del trabajador.

Deducciones

0 Agregar _/’ Editar | & Borrar

Tipo deduccion Clave deduccidn Concepto deduccidn Importe gravado Importe exento

Total 500 500

Iustracion 19 Tabla de deducciones

Nueva deduccion.

Para agregar una nueva deduccion haga lo siguiente:

1. Declicen el boton Agregar.

2. Defina campos en el formulario.
Los campos de una deduccion son los siguientes:

e Tipo deduccion. (Requerido) Clave agrupadora segun catalogo del SAT.

e Clave. (Requerido) Clave de la deduccion propia de cada patron.

e Concepto. (Requerido) Nombre del concepto de la deduccion. El sistema automaticamente
pondra el nombre del tipo de deduccion.

e Importe gravado. (Requerido) Importe gravado de la deduccion.

e Importe exento. (Requerido) Importe exento de la deduccion.
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: Deduccion

Tipo
deduccidn:
Clave:
I Concepto:
Avibuto requerido pars I
| Importe $0.00
{  gravedo: A equerido perz 2 =pio de |
Importe $150.00
exento: A

equerida pars s exgreswin dal Imparie exeio de un concepio de

| Guardar || Cancelar |

lustracion 20 Formulario de deduccion

Una vez que de clic en Guardar la deduccion aparecerd en la tabla de deducciones.

Editar deduccion.

Para editar una deduccion haga lo siguiente:

1. Seleccione de la tabla la deduccion a editar.
2. Declicen el boton Editar.

3. Edite los campos en el formulario.

Deducciones

0 Agregar |47 Editar || €3 Borrar

Editar deduccion seleccionada

Tipo deduccion VG USUOGGIOT Concepto deduccitn Importe gravado Importe exento
ISR 001 ISR §0.00 $150.00
Total $0.00 $150.00

Illustracion 21 Seleccion de una deduccion a editar

Borrar una deduccion.

Para borrar una deduccién haga lo siguiente:

1. Seleccione de la tabla la deduccion a borrar.
2. Declicen el boton Borrar.

3. Confirme que desea borrar la deduccion.
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Incapacidades.

Le permite definir las incapacidades del trabajador.

: - Incapacidad

Incapacidades Dias

incapacidad:

Comandes: "

Diasi.. Tipo incapacidad Descuente &lpe

Tipo Riesgo de trabgjo | v
incapacidad:

requerido

Descuento:

| |5} Guardar | || g Cancelar |

| Aceptar | §

Ilustracion 22 Tabla de incapacidades

Nueva incapacidad.

Para agregar una nueva incapacidad haga lo siguiente:

1. Declicen el boton Opciones.
2. Seleccione la opcidn Incapacidades.

3. Defina campos en el formulario.
Los campos de una incapacidad son los siguientes:

e Diasincapacidad. (Requerido) Dias de incapacidad.
e Tipoincapacidad. (Requerido) Segun el catalogo del SAT.

e Descuento. (Requerido) Descuento de la incapacidad.
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Dias 1 2

incapacidad:  Awbu requerido pars 2
expresion del nimers de diss que s=
ncpacts en el period,

Tipa Riesgo de trabgjo v

incapacidad: Az requerido pars 2
expresidn de Iz razdn de s
capacdad segin
publicado en el portal del SA

Descuento: | §150.00

0

Avibua requerido pars ls
exoresiin cel monto cel descuenta
r———

|iE Guardar | || % Cancelar |

Iustracion 23 Formulario de deduccion

Una vez que de clic en Guardar la incapacidad aparecera en la tabla de incapacidades.

NOTA. El sistema automdticamente generard una deduccion de las incapacidades
de tipo Descuentos por incapacidad segun el manual del SAT para generar recibos

de némina

Editar incapacidad.

Para editar una incapacidad haga lo siguiente:

1. Seleccione de la tabla la incapacidad a editar.
2. Declicen el boton Editar.

3. Edite los campos en el formulario.
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Incapacidades

Comandos:| /| | u

Dias i..  Tipo i escuento

{ Edita la incapacidad seleccionada.
1 Riesgo de trabajo 5150.00

Iustracion 24 Seleccion de una deduccion a editar

Borrar una incapacidad.

Para borrar una incapacidad haga lo siguiente:

1. Seleccione de la tabla la incapacidad a borrar.
2. Declicen el boton Borrar.

3. Confirme que desea borrar la incapacidad.

Horas extra.

Le permite definir las horas extra del trabajador.

1 Horas extra

Horas extra Dias: 1

"l

Comandos: =

Dias Horas Tipo horas Importe pagado periodo

Tipo horas: | Dobles i
Horas:

Importe:

|[a suardar ||| g Cancelar |

Aceptar

Ilustracion 25 Tabla de horas extra.
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Nueva hora extra.

Para agregar una nueva hora extra haga lo siguiente:

1. Declicen el boton Opciones.
2. Seleccione la opcion Horas extra.

3. Defina campos en el formulario.

Los campos de una hora extra son los siguientes:

Dias. (Requerido) Dias en que se realizaron las horas extra.

Tipo horas. (Requerido) Segun el catadlogo del SAT.

e Horas. (Requerido) Las horas extra que se trabajo.

Importe. (Requerido) El importe por las horas extra.

Dias:

e

Tipo horas: | Dobles hd
Horas:

Importe: % 250.00

querida per
e

\E Guardar | | g Cancelar |

llustracion 26 Formulario de horas extra.

Una vez que de clic en Guardar la hora extra aparecera en la tabla de horas extra.
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Editar hora extra.

Para editar una hora extra haga lo siguiente:

1. Seleccione de la tabla la hora extra a editar.
2. Declicen el boton Editar.

3. Edite los campos en el formulario.

Horas extra

Comandos:| /|| s

Dias H0'd Eita Ia hara seleccianada, [°'° PAgade

1 1 Dobles $250.00

Iustracion 27 Seleccion de una hora extra a editar

Borrar una hora extra.

Para borrar una hora extra haga lo siguiente:

1. Seleccione de la tabla la hora extra a borrar.
2. Declicen el boton Borrar.

3. Confirme que desea borrar la hora extra.
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Fechas.

Permite definir las fechas y dias pagados de un trabajador.

1 Fecha y dias de pago

Fecha pago: | 02/01/14 B
Atributo requerido para |z expresion de la facha efectiva de
AT

| Fecha inical | 26/12/13
| pago: Atributo requerido para |3

Fecha final 02/01/14
paga: Atibuto requerido pars |2 e

| Nimero dias |7
pagados: Awibuto requerido para |z ex

pagados,

| Guardar |

Ilustracion 28 Formulario fechas

Para definir las fechas y dias pagados haga lo siguiente:

1. Declicen el boton Fechas.
2. Seleccione la opcion Fechas y dias de pago.

3. Defina campos en el formulario.
Los campos de una hora extra son los siguientes:

e Fecha de pago. (Requerido) La fecha de pago. Es la fecha de emision del comprobante.
e Fechainicial de pago. (Requerido) La fecha inicial de pago. Esta se genera automaticamente
de acuerdo a la periodicidad del pago. Ejemplo:
o Mensual 31 dias, fecha de pago menos 31 dias.
e Fechafinal de pago. (Requerido) La fecha final de pago. Es igual a la fecha de pago.
e NUmero dias pagados. (Requerido) El nUmero de dias pagados. Se genera automaticamente
de acuerdo a la periodicidad del pago. Ejemplo:

o Semanal esigual a7dias.

NOTA. Si la periodicidad de pago no es equivalente a dias el sistema
automadticamente prequntard el numero de dias pagados y calculara la fecha inicial

de pago y fecha final de pago.




Pag. 26 Liondev — Agile software on demand

Pre visualizar.

Le permite pre visualizar un recibo de nomina.
Para pre visualizar el recibo haga lo siguiente:

1. Declicen el boton Pre visualizar.

Recibo de némina No. 1

FOLIO SAT:  4d774/56-0000-0000- 000058 Teant705
FECHA:  02DIZ0188:78:01 P

LUGAR:  MORELA

Liondev S.A. de C.V Régimen fiscal:

Boudevand de las primaveras $853 Prados Verdes, Mareiia CP. 5110 Régimen General e Ley Personss Morsies

Moretia, Michoaean de Oeampo biérizn

RFC: LIO11053DEG Bueno por: $6,200.00

DANIEL MAURICIO PATING LEON
BLV PRIMAVERAS #653PRADOS VERDES, MORELIA CP.
oM Wi

58110MORELIA, Michoacan de Ocampo Wésico
RFC: PALD840128853

Salarie disric: Cantrato: Diss pagacios: 7 N sequre:

Riesge: Pusste Fecha iical:  2013.12.26 Régmer: 1

Perdicidad:  Semanal Bance: Fecha Snal: 20140102 Curp: PALDBA01ZEHUST
amada: Deparamento Fechapagn:  2014-01-02 W ;":“9

pei

Glave Tipo de percepcisn Concepto Importe gravads Importe exentn
o o0 Sueidos, Salarios rayas y Jomales $68,500.00 5000
Deducciones

Clave Tipa de deduccidn Concept Importe gravado Importe exento
00 02 158 3000 $150.00
i 08 Descuentn por incapecidad 3000 $150.00
Incapacidades Horas extra

Tipo. Dias. Descuents Dias Horas Pagado

3 1 515000 1 1 28100

Por concepto de:
Descripién Cantdad Unidad Medida Precia uitara Importe
Paga de némina 1 Senicio SE.500.00 $6.500.00

a0 Subtotal: £5,500.00

Mittoda de page:

Mamars cuseea paga: Descuentos: $150.00
Tpo de comprotantz. EGRESO Retenciones:

Candidones da page: SR sts0.00
SEIS MIL DOSCIENTOS PESOS 007100 MLN. ToTAL $6,200.00

‘Sello digital del CFOK:

- d oon
Sello del SAT:
FREVEW

Cadena original del complemento de cerfiicacion digtal del

MNo. serie certificado emisor 00001000000300779152
MNo. serie del certificado SAT:  PREVIEW
E [T Fechayhora de certiicaciér: 020172014 8:18:D1 PM
Lol )
w3, com.ms. Este documento es una representacion impresa de un CFDI Pagna 1 s 1

Ilustracion 29 Pre visualizacidn de un recibo de némina
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Facturar.

Una vez que verifico que el documento es correcto puede timbrar el recibo de ndmina.
Para timbrar el recibo haga lo siguiente:

1. Declicen el boton Facturar.

Ver recibos.

Para ver los recibos de ndmina tendra que hacerlo desde el modulo Ver facturas, de ahi la importancia

de generar una nueva serie para sus recibos de ndmina.
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Apéndice A.

Visualizacion.
Opcion 1

1. Ubicar alguna columna del apartado de trabajadores sin importar cual.

2. Después de posicionar el cursor sobre esa columna aparecera una pequefa flecha que indica
Sus opciones.

3. Alhacer clic en esa flecha mostrara varias opciones y una de esas opciones tiene como
leyenda Columnas.

4. Alhacer clic en esa opcidn se desplegara una lista con las columnas disponibles que pueden
mostrarse u ocultarse. Por default solo 6 estan seleccionadas, sin embargo se pueden mostrar
mas columnas al momento de seleccionar las opciones.

- TR | S —,
Sty P ae EEET T Priets e e e b —— S Faha b o Cew v Cann e
2 e e e b aene §] Ot o bowe amwiete : OOOGIECOOO0S Ve §0n dnees b0 3504 5200009

.~ L1 Ot v s desimterie

— Nomers ¥ sbwed

o P v ety
Cagars pevra

) -t

CuNLN

LIS ¥ o
s mgrcad s

] ot S Mowrands £ 13 4

A o . | ¢ e s
G R

Nombre del rabaacer e

Tom ot ote

e
B

———

ou prvaca

e pag

<

S Seee

N

e S

Ilustracion 30. Mostrar columnas
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Opcion 2
Esta opcion es muy simple y se activa cuando se selecciona un trabajador de la lista de disponibles 'y

muestra la informacion del trabajador.

ﬁ Nombre del trabajador

Nombre: | Nombre del trabajador
RFC: | XAXX010101000
Registro patronal: | null
Humero de
2
empleado:
Curp: | JoOO(000000X20000(00
Tipo régimen: | Sueldos y salarios
Nimero
seguridad social:
Departamento: | Departamento
Clabe: | 0
Banco: | BANAMEX

null

Fecha rel laboral: | 2014-01-03
Puesto: | Puesto
Tipo contrato: | Base
Tipo jornada: | Diurna
Periocidad pago: | Quincenal
Salario base: | 2000.000000
Salario integrado: | null

Ilustracion 31. Informacidn del trabajador

Cabe mencionar que la informacion que se muestra en ambas opciones no es la total, para esto es

necesario seleccionar la opcion de editar para visualizar toda la informacion en totalidad.
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Busqueda
El mddulo de ndmina permite la busqueda de los trabajadores dados de alta. Permite 2 opciones para

buscar los registros de los trabajadores.

Opcion 1

Para la busqueda mediante la primera opcion se deben ubicar los botones que estan en la parte
superior derecha (ambos con una flecha en la parte izquierda) del apartado uno tiene la leyenda RFCy
el otro Nombre. Al hacer clic en cualquiera de los 2 aparecerd un cuadro de texto donde se podra
ingresar un valor a buscar. En este tipo de busqueda se hara al momento de la escritura por lo tanto
mostrara resultados aun cuando el valor del nombre o RFC no estén completos, esto permite visualizar
mas resultados y ayuda a encontrar el registro de una manera mas facil y rapida. Incluso una parte del

nombre o del RFC servira para que se pueda encontrar el registro.

i} Bienvenido || &, Trabajadores *
Trabajador ~

| RFC. o2~ | Nombre -
Nombre trabajador RFG trabajador Registro patronal Niimero trabajador CURF trabajador Niimero seguridad social  CLABE x|
Hombre del trabajador XAXXD10101000 2 XOOXD000003CCOND0 0 BANAMEX

< >

Pagina 1 fdet| b bl | @ Hostrando 1- 1 de 1

llustracion 32. Busqueda por botén RFC

Al escribir en el campo automaticamente en el botdn aparecerd un simbolo verde indicando que se
esta buscando por esa propiedad y en la columna el texto cambiara a Negrita y cursiva esto ayuda a

identificar si ya se ha esta buscando o no.
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Opcion 2

La seqgunda opcion funciona igual que la primera pero esta se habilita desde otro lugar. Para habilitar
esta opcion se debera posicionar el cursor sobre la columna que se quiera buscar y hacer clicen la

flecha que aparece del lado derecho (como si se fuera a habilitar alguna columna).

i sienvenido || &, Trabajadores *

Trabajador

AFC + | Hombre o7 = |
Nombre trabajador ~ ~ RFC trabajador Registro patronal Nimero trabajador CURP trabajador

4| Ordenar en forma ascendente 2

Numero seguridad social CLABE Banco
Mombre del trabajador 200X000000CCOON00 0 BANAMEX
%1 Ordenar en forma descendente

[E| Columnas 3
Filters 3 Hormbre
<
Pagina 1 det| b b |

>
Mostrando 1 - 1 de 1

Ilustracion 33. Busqueda por opcion de columna

Finalmente todas las columnas que se seleccionen existen 3 opciones:

e Ordenar en forma ascendente

e Ordenar en forma descendente



Pag. 32

Informacion de la compaiiia

Liondev S.A. de C.V.

Papaya 21-D
Col. Colonial Morelia C.P. 58080 Morelia, Michoacan México.

Tel. +52 443 2754232
http://liondev.com.mx

LIONDEV

Agile software on demand.




