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CREAR GRUPO ACL

Los grupos ACL sirven para asignar un conjunto de permisos a las 
subcuentas de usuario que se tenga registradas en la plataforma, esto 
te permite asignar las subcuentas a un grupo específico de permisos, 
de esta forma se tiene un registro más ágil y ordenado. 

Para crear un grupo ACL debes dirigirte al menú  Administración, 
ACL, Grupos ACL.
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Da clic en Opciones, y selecciona Nuevo.
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En la ventana Nuevo grupo ACL, podrás registrar el nombre del 
grupo y asignar los permisos específicos para ese grupo.
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Puedes buscar permisos en específico mediante el filtro, 
escribiendo el nombre del permiso que deseas asignar al grupo. 
Para asignarlo da clic en el botón +.

Al asignar el permiso Emisor uses, estará asignando al emisor o 
emisores con los que podrás trabajar la cuenta de usuario, 
selecciona el emisor y la sucursal, y da clic en Guardar. 



Una vez asignados y configurados los permisos para el grupo ACL, 
puedes guardar los cambios.
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Una vez creado el grupo ACL podrás asignarlo a cuentas de usuario 
previamente creadas desde Grupos ACL, seleccionando la pestaña 
Miembros, seleccionado la cuenta de usuario y asignarlo al grupo 
con el botón +. Confirma la asignación en la ventana “Miembros del 
grupo”. 



CREAR USUARIO

Las subcuentas de usuario sirven para asignar los permisos para 
trabajar con uno o varios emisores registrados en tu cuenta desde 
esa cuenta así como los permisos específicos que se quieran 
otorgar al usuario.

Para crear una subcuenta de usuario debes ir a Administración, 
Usuarios, seleccionas el botón Usuario en la parte superior y da 
clic en Nuevo.
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En la ventana “Nuevo usuario”, podrás asignar el Nombre, 
Usuario, Contraseña, asignar el Grupo ACL o bien configurar los 
permisos de forma manual. Una vez que configures al usuario, da 
clic en Guardar.
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Así tendrás creada tu subcuenta de usuario, podrás visualizarla 
en la sección Usuarios.


