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REPORTES CFDI EMITIDOS 

DESDE APARTADO EMISORES

Para generar un reporte de los CFDI Emitidos o bien registrados

en Facture App, realiza los siguientes pasos:

1. Ingresa al menú ADMINISTRACIÓN y selecciona

EMISORES.

2. Elige el nombre del emisor y selecciona el botón “Reportes y

Facturas emitidas”.
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Se habilitará la ventana “Exportar facturas emitidas”. 

3. En la ventana “Rango de fechas” selecciona la fecha inicial y final

del reporte que deseas descargar, (si deseas tener una

configuración adicional, selecciona el folio inicial, final y serie).

4. Selecciona “siguiente”.
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En la siguiente pestaña configuración, selecciona el estado de las

facturas que deseas descargar (todo, emitidas o canceladas) y

selecciona los campos que deseas aparezcan en el reporte antes de

presionar el botón “siguiente”.
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5. En la ventana de OPCIONES selecciona el modo en que deseas que

se agrupe tu reporte, así como “ordenar por” o bien “ordenar de”, por

último, elige FINALIZAR.
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El reporte será descargado en formato Excel, en donde podrás

visualizar las columnas agregadas previamente. Una vez descargado

el archivo en tu computadora, podrás generar las gráficas o bien los

reportes que necesites con la información descargada.

Finaliza el proceso.


