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CONFIGURAR EL MODULO

Tienda
Buscar: &g
L Visitar tienda
Addendas
22 Mis articulos
Complementos
>k Referidos

Comercio Exterior 1.0

Parciales Construccion

Comercio Exterior 1.1

Detallista
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Habilitar articulo
Activo:

Atributo opcional utilizado para determinar si el articulo esta
activado o no.

Vendedor
GLN: 1234567891233

Atributo requerido utilizado para especificar el numero
global de localizacion (GLN) del vendedor.

Tipo referencia: SELLER_ASSIGNED_IDENTIFIER_FOF

Atributo requerido utilizado para especificar el tipo de
identificacion secundaria se le asigno al proveedor.

Valor: 2

Atributo opcional utilizado para especificar el valor del tipo
de identificacion asiganada al proveedor.
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ELABORAR FACTURA

Para crear la factura anexando el complemento detallista realiza los
siguientes pasos:

1. Ingresa desde el menu principal y selecciona el icono de “Nueva
factura” o bien, en el menu de la izquierda, selecciona “Facturacion”
seguido de “Factura”.

Tienda Acceso directo facturacion

B2 & Cemarsesion

_ Facturas por cobrar vencidas

Administracion - @ ® Serie  Folio Fechadev.. | T
A A 4. 23fuior2019 "
Catalogos Nueva factura

66 23fuii0/2019

N
Facturacion \ _ N 68 23uii0/2019
N

o
% Factura wursal Trasla... Reten... Total RFC Trasla... Reten... Total £9 22049 il
R SCUELA KEMPER URGATE " [ ESCUELA KEMPER URGATE i B =
= Nomina w Pagina  » v
APE..  $22975.. $0.00 $1,6656... EKU900... 50.00 $0.00 50.00
=3
s Pagos $229,75... $0.00  $1,6656... $0.00 $0.00 $0.00
u cuenta
& CFDI emitidos ERRERIA & ELECTRICOS [ HERRERIA & ELECTRICOS e
3RE... $0.00 $0.00 $0.00 H&E951... $0.00 $0.00 50.00 SIS 4
Nombre Pruebas Webservice
HERRE... $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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2. Dentro de la factura debes de ingresar los campos requeridos:

e Concepto: Debes de agregar el concepto previamente guardado
en tu catalogo de conceptos, se refleja en la parte inferior,
mostrando clave de producto o servicio, cantidad, descripcion,
valor, unitario e importe.

Conceptos & receptor

- Concepto: Seleccione un concepto del catalogo...

Atributo opcional para seleccionar los conceptos que formaran parte del comprobante.

Receptor: Seleccione un receptor del catalogo...

Atributo opcional para especiﬁcar el receptor del comprobante_
Uso del CFDI:

Atributo requerido para especificar la clave del uso que dara a esta factura el receptor del CFDI.

Clave producto... C... Descripcion Valor U. Importe
- 90101501 - MESAS PARA OFICINA $ 3,500.... $ 3,500....

e Cliente; Ingresa el nombre de tu cliente y de esta forma el
buscador te arrojara todas las coincidencias con ese nombre.

Conceptos & receptor

Concepto: Seleccione un concepto del catalogo... +

Atributo opcional para seleccionar los conceptos que formaran parte del comprobante.

- Receptor: ENLACE

Nombre: ENLACE TECNICO

Uso del CFDI:
RFC: XAXX010101000

Pégina de 1 C » v
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e Uso del CFDI: Registra el uso del CFDI de la factura. Se
desplegaran las opciones y podras elegir el uso que tu cliente le
dara esta factura (previamente debes consultarlo con tu cliente).

I UsodelcFDi: .0

Clave G01

Descripcion: Adquisicion de mercancias

Descripcion: Devoluciones, descuentos o bonificaciones

Clave producto/s

| Clave G03
90101501 Descripcion: Gastos en general
Clave 101

Descripcion: Construcciones
Clave 102
Descripcion: Mobilario y equipo de oficina por inversiones

Clave 103

Tipo de comprobante: Selecciona ingreso.
Método de pago: Debes de colocar si es un pago en PUE (pago
en una sola exhibicién) o PPD (Pago en parcialidades o diferido),
segun el caso.

e Forma de pago: Si tu método de pago es PUE, debes de
seleccionar la forma en la que se genero el pago y si es PPD
selecciona “por definir”.

- Tipo comprobante: ' Ingreso v

Atributo requerido para especificar el tipe de comprobante

- Método de pago:  Pago en una sola exhibicion v

Atributo requerido para precisar |a clave del método de pago que aplica para este

comprebante.

- Forma de pago: Transferencia electronica de fondos| v

Atributo opcional para especificar la forma de pago del comprobante.
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AGREGAR COMPLEMENTO

Una vez completada la informacién dentro de la factura, agrega el
complemento, para ello:

1. Ingresa al boton de opciones, selecciona complementos y
posteriormente elige “detallista”.

- 2 Opciones » MM Fecha v  [@ Addenda v | Plantilla: ‘ Default v ‘
Retenciones federales
ipto del catdlogo...
Mensaje en factura - —
xionar los que pane del P
- Complementos 4 Impuestos locales -
CFDI Relacionados Parciales construccion
hd
Condiciones de pago Detallista - ‘c—JFm.
Tipo de cambio INE
Exportacion » Pagos en especie

Factura por cobrar Donatarias

Importar catélogo desde excel Divisas :-

. e ———

Notarios publicos

e Vales de despensa
Clave producto/servicio

1 Vehiculo Usado 1
23152201 JINA
Integrante coordinado
Instituciones educativas privadas
Leyendas fiscales
Venta de veniculos

Comercio exterior 1.1
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2. En la ventana “Detallista” selecciona la funcién que se aplica
para el mensaje y continua en la pestana de “ldentificacion del

pago”.

Detallista

Detallista Identificacion de Pago Instrucciones especiales Identificacion Adicional

Funcion del ORIGINAL b
mensaje: o

ORIGINAL

COPY

REEMPLAZA

DELETE

Guardar Cancelar
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3. En la pestana “ldentificacion del pago” es un atributo
requerido utilizado para especificar el tipo de transaccion vy
contina en la pestana “Instrucciones especiales”.

Detallista
Detallista Identificacion de Pago Instrucciones especiales Identificacion Adicional

Tipo transaccion: =

INVOICE

DEBIT_NOTE
CREDIT_NOTE
LEASE_RECEIPT
HONORARY_RECEIPT
AUTO_INVOICE
PARTIAL_INVOICE

TRANSPORT_DOCUMENT

Guardar Cancelar
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4. En la pestana “Instrucciones especiales”. Registra el atributo
requerido para especificar el codigo del tipo de instruccion comercial.

Codigo:

Texto:

Detallista
- Detallista

Identificacion de Pago Instrucciones especiales Identificacion Adicional

|

ad ‘

Atributo requerido para especicar el codigo del tipo de instruccion comercial.

Atributo requerido para especificar |3 instruccion especial.

Guardar Cancelar

5. Da clic en la lista de codigo y elige el cédigo que corresponda e
ingresa el texto. Posteriormente continua en la pestana “ldentificacion

adicional’.

Detallista

Detallista Identificacion de Pago Instrucciones especiales Identificacion Adicional

Codigo:

Texto:

w

AAB
DUT
PUR
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6. En la pestana “ldentificacion Adicional”. Registra el atributo
requerido para especificar el codigo de referencia adicional.

Detallista

- ago Instrucciones especiales Identificacion Adicional Identificacion Orden Comp

Tipo referencia: ’

Atributo requerido para especificar el codigo de |a referencia adicional.
Valor: ‘ ‘

Atributo requerido para especificar el nd de raf;

Guardar Cancelar

7. Da clic en la lista “Tipo de referencia” que corresponda e
ingresa el valor. Posteriormente continua en la pestafna
“ldentificacién Orden”.

Detallista

Identificacion Adicional

Identificacion Orden Com

- Tipo referencia: -

Valor:

ACE
ATZ
AWR
ON
DQ

Guardar Cancelar
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8. En la pestana “ldentificacion Orden”. Registra el atributo requerido
para especificar el "Tipo de transaccion" y "Numero de orden" , "fecha de
periodo" es opcional. Posteriormente continda en la pestana
“Comprador’.

Detallista
Identificacion Adicional Identificacion Orden Comprador Vendedor Entregar e1

Tipo fransaccion: { ON - ‘

Atributo requerido para especificar el codigo para identificar iz orden de compra.
Nudmero orden: ’ ‘

Atributo requerido para especificar el nimero de orden de comgra (comprador) 3 I3
qgue hace referencia s factura.

Fecha pedido: \ —1

Atributo opcional para especificar I3 fecha de |3 orden de comgra(comerader) a I3 que
hace referencia la factura.

9. En la pestana “Comprador’ registra el atributo requerido para
especificar el “Numero global de localizacion) GLN del comprador vy
persona de contacto. Posteriormente continua en la pestaia “Vendedor”.

Detallista

Nota de Entrega Moneda

GLN: ‘ |

Atributo requerido para especificar el nimero global de locaizacidn (GLN) del
comprador.
Persona contacto: ‘ ’

Atributo requerido para especificar el contacto de compras.

Guardar Cancelar
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10. En la pestafna “Vendedor” registra el atributo requerido para
especificar el el numero global de localizacion (GLN) del vendedor.

Detallista

\ Comprador Entregar en Nota de Entrega Moneda Terminos de

GLN: \ |
Atributo requerido para especificar el nimero glotal de locaizacidn (GLN) del
vendedor.

Tipo referencia: ’ - ’
Arributo requerido para especicar el tipe de identificacidn s=cundaria que == |2 asignd
3l provesdor.

Valor: ’ ‘

Atributo requerido para especificar el valor dzl tipo de identficacion asiganada 3l
proveedor.

Guardar Cancelar

11. Posteriormente selecciona de la lista, el “Tipo de referencia”,
asi como el valor del tipo de identificacion asignada al proveedor.
Posteriormente continua en la pestana “Entrega en”.

Detallista

\ Comprador Entregar en Nota de Entrega Moneda Terminos de

GLN: { ‘

Atributo requerido para especificar el nimere global de localzacidn (GLN) del
vendedor.

- Tipo referencia: -

SELLER_ASSIGNED_IDENTIFIER_FOR_A_PARTY

- Valor: |IEPS_REFERENCE

Atributo requerido para especificar el valor del tipo de identdicacion asiganada al
proveedor.

Guardar Cancelar
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12. En la pestana “Entrega en” registra los atributos opcionales.

Atributos opcionales

e GLN: Atributo opcional para especificar el numero global de
localizacion (GLN) de la ubicacion a entregar la mercancia.

e Nombre: Atributo opcional para especificar la razén social
de la empresa a donde se va a embarcar en caso de ser
diferente al comprador, o el nombre de la bodega o centro
de distribucion.

e Ciudad: Atributo opcional para especificar la ciudad donde
se encuentra el domicilio a donde se embarco en texto claro.

e Cbdigo postal: Atributo opcional para especificar el cédigo
postal.

e Domicilio: Atributo opcional para especificar el domicilio a
donde se embarco la mercancia: Calle, numero exterior,
numero interior y colonias y continua en la pestaina de “Nota
de entrega”.

Detallista

Vendedor Nota de Entrega Moneda Terminos de pago Items

GLN: -

Atributo opcional para especificar el nimero global de locaizacidn (GLN) de la
ubicacion a entregar la marcancia.

Nombre:

Atributo cpcional para especificar la razon socizl de la empresa adonde se va 3
embarcar en caso de ser diferents al comprador, o &l nombre de |3 bodegs o centro de

Ciudad:

Atributo opcional para especificar 13 ciudad donde se encuentra el domiciio 3 donds ==
embarcars en texto claro.

Codigo postal:

Atributo opcional para especificar el codigo postal.
Domicilio: \ v

Guardar Cancelar
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13. En la pestana “Nota de entrega” registra el atributo requerido
para especificar el el numero de folio.

Detallista

Entregar en Nota de Entrega Moneda Terminos de pago items

- Numero de folio: ’ l

Arributo requerido para especificar el nimero de folio. NUmero emitido por 2!
comprador cuando recibe la mercancis que s facturada.

Fecha: y ]
L

Atributo opcional para especificar |3 fecha en que fue asignado el nimero de folio de
recibo.

Guardar Cancelar

14. La fecha es un atributo opcional para especificar la fecha en que
fue asignado el “Numero de folio de recibo”.

Detallista
Vendedor Entregar en Nota de Entrega Moneda Terminos de pago Items

- Numero de folio: ‘ ’

Atributo requerido para especificar el nimere dz folio. Nimero emitido por !
comprador cuando recibe la mercanciz que es facturada.

Fecha: ‘ HEH i
1 !

Atributo opcional para especificar la fecha en que fue asignado & nimero de folio de
recibo.

Guardar Cancelar
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15. En la pestafia “Moneda” registra el atributo requerido para
especificar la funcién de la divisa de la moneda.

Detallista

Vendedor  Entregaren

- Funcion divisa: -

BILLING_CURRENCY

Tipo cambio:
PRICE_CURRENCY
PAYMENT_CURRENCY
PO TEE =TT
Codigo 1SO: -
Atributo requerido para fficar la da utilizada para detallar |3 relacion de
facturas: Moneda mexicana o dolares. Todas |as cantidades posteriores seran
en la divisa en esta etiqueta

Guardar Cancelar

16. Registra el tipo de cambio el cual es un atributo opcional para
especificar la tasa de cambio que se aplica a las monedas. La regla
general para calcular la tasa de cambio es la siguiente: Divisa de
Referencia multiplicada por la Tasa = Divisa Objetivo.

Detallista

Vendedor Entregar en

Funcién divisa: | ¥ ‘

Atributo requerido para especificar |a funcion de divisa de Ia factura.

Tipo cambio: ‘ \
Atributo opcional para especificar |3 1353 de cambio que == aplics 3 1as monedas. La
regla general para calcular I3 tasa de cambio 5 I3 siguients: Divisa de Referencia
multiplicada por Ia Tasz = Diviss Objetivo.
- Codigo 1SO: | - ‘

Atributo ido para ficar la da utilizadz pars detaliar |3 relacion de
facturas: Moneda mexicana o delares. Todas |as cantidades posteriores seran
expres3das 2n |3 divisa detaliads en ests etiqueta.

Guardar Cancelar

17. Registre el Cddigo ISO, atributo requerido para especificar la
moneda utilizada para detallar la relacion de facturas: Moneda mexicana
o dolares. Todas las cantidades posteriores seran expresadas en la
divisa detallada en esta etiqueta.
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18. En la pestafia “Términos de pago” realiza el registro de la
siguiente informacion:

e Referencia del tiempo: Atributo opcional para especificar la
referencia del tiempo de pago.

e Referencia del tiempo: Atributo opcional para especificar el
termino de relacion del tiempo de pago.

e Condiciones pago: Atributo requerido para especificar las
condiciones de pago.

e Tipo periodo: Atributo requerido para especificar el tipo de
periodo.

e Numero periodo: Atributo requerido para especificar el
numero de periodos.

Detallista
Vendedor Entregar en Nota de Entrega Moneda Terminos de pago M

Referencia del v
tiempo:

Atributo opcional para especificar |a referencia del tempo de pago.
Referencia del o
tiempo:

Atributo opcional para especificar el término de relacion del tiemgo de page.
Condiciones pago: -

Atributo requerido para especificar las condiciones de pago.
Tipo periodo: DAYS -
Atributo requerido para especiicar el tipo de periodo.

Numero periodo:

Atributo requerido para especificar el nimero de pericdos.

Guardar Cancelar
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19. En la pestana “ltems” realiza el registro de la siguiente
informacion:

e Cdbdigo EAN: Atributo requerido para especificar el codigo
EAN del item.

e Descripcién: Atributo requerido para especificar la descripcion
del item.

Detallista

Céodigo EAN Descripcion Unidad me... | Cantidad Pr¢ Codigo EAN: MESAS

MESAS PRUEBA H87 1 51 Atributo requerido para especificar

&l cédigo EAN del ftem.
Descripcion: PRUEBA

Atributo requerido para especificar
Iz descripcion del tem.

- Guardar Cancelar
« I ’
Guardar Cancelar

20. Una vez registrada la informacion, posteriormente da clic en
GUARDAR.
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21. Seleccionar una plantilla (la cual da formato; color y disefio a
la factura).

22. Da clic en el botdn previsualizar (ubicado en la parte inferior de
tu factura), y valida si los datos son correctos:

- w8 Previsualizar B Guardar + Facturar % Cancelar

23. Si la informacion registrada es correcta, cierra la pestana y
regresa a tu factura original, para timbrar la factura debes elegir
el botén FACTURAR.

Nota: La informacion del complemento unicamente la podras
visualizar en el XML al timbrar la factura.

¢ Previsualizar & Guardar » Facturar % Cancelar

24. Posterior a esto visualizamos una ventana cuando tu factura se
timbra exitosamente, plasmando las siguientes opciones:

e Enviar. Se enviara al correo electronico que tengas
guardado dentro de los datos del cliente .
e Exportar: Podras guardar el comprobante dentro de tu

computadora.
e Visualizar: Podras visualizar el PDF de tu comprobante
para poder imprimirlo.
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25. Podras acceder a otras opciones si seleccionas los pequefos
triangulos color blanco debajo de cada botdn. Las opciones

adicionales son:

e Enviar a otra direccion de correo diferente a la que
registraste en la informacion de tu cliente.

e Exportar XML o PDF de tu comprobante .

e Visualizar el XML o PDF del comprobante timbrado.
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