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CREAR PRENOMINA

® Tiend - 1;‘ Trabajadores -
Trabajadores v = Exportar » Importar « Fecha dentro del periodo

Seleccionar la fecha gue esté dentro del
____ periodo de |a perioricidad del trabajador

Nombre RFC = abril 2023

GERSON JOSHUA Gf =~» ~mimhmie= P D L M X J Vv S
+ Nuevo

1
°, Editar

2345'678

@ Calcular prenémina g 10 1 12 13 14 1

T Borrar 6 17 18 19 20 21 22
+ Vincular a suscription 23 24 25 26 27 28 29
- Desvincular a suscription 30

ii Permisos Hoy

Dar de alta el trabajador

Pagina (3 Dar de baja el trabajador

Ver carnet

. Ver teléfono
Opciones » \

“ Ver centros de trabajo
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Trabajador nformacion
GERSON JOSHUA GARCIA
ANTUNEZ

Pre nomina calculada y guardada con éxito

Usted podra ver las nominas generadas automaticamente en el menu 'Prenéminas’

Nomina
Catdlogos
o Facturacidn
- Nominas emitidas
- Prendmina
= GenerarPTU

» Pago porhora

Pre némina

Prefactura ¥ | Exportar ¥ | Importar ¥ No. elementos = 100 %  Emisor

Fecha v Receptor ¥ Folio » Timbrada v

Folio interno Fecha Subt... Desc... Total Receptor RFC rece... Serie Folio Emisor RFC emi... Timbrada
b4c0b6f9-a424-4fb7-ba22-5a9b. 9/1/2024 10 $3,533 $89.07 $3444 ERICK BOTELLO MENES. BOMES6 N Yan INNOVACION VALOR Y D 1VD92081
7ff17fd1-bac1-43e2-b7de-061f3 9/1/2024 10: $3,533 $326.71 $3,206 JORGE DEMETRIO ATLA DEAJ940 N Yan INNOVACION VALOR Y D 1VD92081
aefccOc1-41ca-44a7-af7d-5780 9/1/2024 10: $3,533 $326.71 $3,206 OSCAR TLAPECHCO BO TABO950 N INNOVACION VALOR Y D 1VD92081
e4356b6e-c520-4424-97b-f74a. 8/1/2024 3:3 $3,533 $89.07 $3444 ERICK BOTELLO MENES. BOMES6 N Yan INNOVACION VALOR Y D 1VD92081
43045904-47¢3-4668-92d0-59f. 8/1/2024 3:3 $3533 $326.71  $3206 JORGE DEMETRIO ATLA. DEAJ940 N Yan INNOVACION VALOR Y D 1IVD92081
7448e17d-daaa-40f8-a2e8-c57. 8/1/2024 3:3 $3,533 $326.71 $3,206 OSCAR TLAPECHCO BO TABO950. N Yan INNOVACION VALOR Y D 1VD92081
754f8ac5-431c-4572-8090-c32 6/1/2024 6:0 $ 1,585 $8559 $1.499. OSCAR SANCHEZ SERR SAS0640 N INNOVACION VALOR Y D 1IVD92081 v
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FACTURAR PRENOMINA

Una vez que ya se tenga calculada la prendmina podemos proceder
con el timbrado de la misma, para ello realiza los siguientes pasos:

1. Dirigete al menu de “Némina”, submenu “Facturaciéon”, opcion
“Pre nédmina”.

Nomina (]
» T Catalogos

- ¥ & Facturacion

&2 Nominas emitidas
- &2 Pre nomina

o~

m Generar PTU
o=y . L

.. Dispersiones

b 2% Organizacion

» 98 RRHH
» i Reportes
» @ Reloj checador
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2. Selecciona las pre nominas que desees timbrar, da clic derecho y
selecciona “Timbrar Seleccion”

Prefactura ~ || Exportar » No.elementos | 100~ & Emisor INNOVACION VALOR
Fecha v  Receptor v | Folio v
Folio interno Fecha Su... De... qE... Re... Total Receptor RFCr... Se... Fo.. Emisor RFCe... Sucur.. Forma de pago Métoc
' d8b4905e-4499-4699-. 70412023 $81. S$1.. $000 $000 $7.. GERSONJOSHUA . GAAG.. TR Sl INNOVACIONVALO..  IVD92..  INNOV..  No definido Pa”
e la R Raratal TirAANNAN s T -
H
o Nueva
2 $
f $

I , @ Timbrar seleccion !

3. Esto desplegara la siguiente ventana, solicitando confirmacion del
proceso.

i Realmente desea timbrar la prefactura
3bda77de-43ab-415d-952f-9e472e2aaebd?

» ElES

4. Al aceptar la creacidon de prefactura se les desplegara la siguiente
ventana informativa validando la creacion de esta.

@ uuID Informacion

3bda77de-43ab-415d-9521-

. 9e472e2aaebd

Comprobante procesado correctamente..

Usted podra ver las facturas generadas automaticamente en '"Nominas emitidas”.

< | i »
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NOMINAS EMITIDAS

Para poder acceder y visualizar las nominas que han sido timbradas
en el sistema, es necesario seguir un proceso sencillo dentro de la
plataforma. Este proceso te permitira obtener una vision detallada de
todas las ndminas que han sido emitidas y registradas en el sistema.
A continuacion, te proporcionaré un paso a paso para realizar este
proceso:

1. Dirigete al menu de “Némina”, submenu “Facturaciéon”, opcion
‘Néminas emitidas”.

]
B  Nomina (-]
» T Catélogos
D - 2 Facturacion
D & Nominas emitidas
&2 Prenomina
@ Generar PTU

7 Dispersiones

b i Organizacion
» 98 RRHH
» i Reportes

» lo Reloj checador
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2. En la parte superior de lado derecho elige al emisor, en esa ventana
encontraras las Néminas emitidas del Emisor seleccionado

Factura v | | Exportar archivos v | | Exportar « No. elementos | 100 v‘ -~ Ermsorl INNOVACION VALORl -
| Fecha v || Fechatimbrado v | | Nombre receptor v || Subtotal ~ || Total v || Folio ~ |

|| Folio fiscal E..- S.. Fechaemisi.. Fechacertif.. RFCr.. Nombre receptor RFC... Nombreemi.. Sucu... Subt... Desc... = Trasl.. Rete... Total Canc...

| affaf791-34cc-4076-9... 18 TR 5/4/2023 3.0... 5/4/2023 3:0... GAA... GERSON JOSHUA GARC...  IVD92...  INNOVACION...  INNO... $7.4.. $978... $0.00 $0.00 $64... No ;

3. Da clic derecho sobre cualquier comprobante para visualizar las
opciones que puedes utilizar en la ndmina seleccionada.

_ ** Tienda ™ Inicio . Néminas emitidas
Némina (-] ' Factura ¥ | 1 Exportar archivos ¥ | ‘ Exportar v |
- » u Caté[ogos
¥ |2 Facturacién
- - || Folio fiscal B S..o Fecl
- &= Noéminas emitidas
- Pre némina o B T = 23/3
& Visualizar > |
= Generar PTU O 12 E.. 233
2, Exportar »
.7 Dispersiones T4 A.. 23/3
=~ pe = 5" Importar »
» 2. Organizacion o3 ) N... 21/3
4 Visualizar como ...
" 18 RRHH - N 16/3
€3 Enviar
" i Reportes [ 3k N... 16/3
- ) i Enviar personalizado
> @ Reloj checador t ] dbx N 16/3
I’ Reconstruir factura

d
« |

- [ Cancelar

Selet g% Otras opciones »
—

‘ 4 Actualizar N6minas

l |2 Dispersion

Sel
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