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CONFIGURACION DEL MODULO

¢ Mis articulos

Tienda
» v I Leyendas fiscales

1 Visitar tienda

4« Complementos Habilitar articulo
2 Mis articul Activo:
- Leyendas fiscales Atributo opciuriz uuncauo para determinar si el articulo esta

% Referidos

activado o no.

Administracion
Catalogos
Facturacion

Retenciones

Contabilidad - : p—

NAmina
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ELABORAR FACTURA

Una vez que se finalice con el registro de los datos de tu cliente y de las
mercancias ( conceptos) en el apartado de catalogos, puedes proceder
a la elaboracién de tu factura.

1. Para ello debes ingresar en el apartado menu facturacién y
selecciona Factura.

Tienda €

n
d
W
v Emisor | INNOVACION VALOR ~ | | INNOVACION MATRIZ ~ | CAT3

oo ¢ S [
[Seleccione un concepto del catéiogo, z

B - Tipo comprobante: | [ngreso
bt requerido par especfosr el po oe comprobante

Catalogos
Método de pago:  Pago en una sola exhibicion
Facturacién Forma de pago:
N
& Factura
2 Nomina
ervicio Cantidad Descripcion Valor U. Importe
N
s Pagos
== CFDI emitidos
== Prefacturas
» & Autofactura Subtotal: $0.00
Descuent tos: $0.00
» &= Cotizaciones Trasiados: $0.00
Retenciones: $0.00
Total: $0.00

&= Descarga CFDI

& CFDlI recibidos

» PR Carta Porte
Retenciones [+)
Contabilidad I'+)
: r
= : B oo
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2. Podras visualizar la siguiente ventana, donde deberas posicionarte en
la casilla: Concepto.

™ Tienda > inicio [EREENS

R Opciones v | #MFecha v [ Addenda v Plantilla: | LISTON COLOR

Concepto: o | Conceptos & receptor

uto
Recep! - Concepto: Seleccione un concepto del catalogo.. B ° v
Auoulo A

Atributo i para selecci los que fc an parte del

Emisor | INNOVACION VALOR ~ INNOVACION MATRIZ ~ CAT3

Uso del CFDI:

amus RECEDOT: Seleccione un receptor del catalogo...

Uso del CFDI:

Clave producto/servicit

»
]

Atributo opcional para especificar el receptor del comprobante.

Atributo requerido para especificar la clave del uso que dara a esta factura el receptor del CFDI.

Subtotal: $0.00
Descuentos: $0.00
Traslados: $0.00
Retenciones: $0.00
Total: $0.00

W Previsualizar || [ Guardar | [ Facturar | B Cancelar

3. En la ventana “factura’, posicionate en el apartado de “Concepto” y
elige el concepto previamente registrado. Puedes hacer la busqueda por
descripcion, clave del producto o servicio y clave interna, solo activa la

opcion desde el engrane que se encuentra a la derecha de la casilla del
concepto.

Conceptos & receptor m

Concepto: Seleccione un concepto del catalogo... Tipo comprobante:  Ingi
Atributo opcional para seleccionar los conceptos que formaran parte del comprobante. - Descripcién )
Receptor: Seleccione un receptor del catalogo... Clave producto 0 SEIVI0I0 i
= Clave interna
Atributo opcional para especificar el receptor del comprobante. Atrib
aplic
Uso del CFDI: . i

: S - = Forma de pago:
Atributo requerido para especificar la clave del uso que dara a esta factura el receptor del CFDI.

Atribl
comj
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4. Ingresa en la siguiente ventana que te aparece, la cantidad que
facturas de ese producto/servicio:

Cantidad

¢ Que cantidad desea agregar para el concepto
'‘Leyendas Fiscales'?

U_Jm

= I

5. El concepto se plasmara de la siguiente forma:

™ Tienda O inicio IERLECCE

€2 Opciones v M Fecha v [ Addenda v Plantilla:  Onda Azul - Emisor INNOVACION VALOR » v
Concepto: Seleccione un concepto del catalogo... Tipo comprobante:  Ingreso -
Atributo opcional para seleccionar los que an parte del comp z Atributo requerido para especificar el tipo de
. x comprobante
Receptor: Seleccione un receptor del catalogo... i

- - - Método de pago:  Pago en una sola exhibicion v
Atributo opcional para especificar el receptor del comprobante.

Atributo uerido ra precisar la clave del método
Uso del CFDI: = Teduerido baia

de pago que aplica para este comprobante.

Atributo requerido para especificar Ia clave del uso que dara a esta factura el receplor del CFDL. £ po o g0 pago:
H v

Atributo opcional para especificar la forma de pago v

Conceptos

Clave producto... C... Descripcion Valor... Importe

- 01010101 1... Leyendas Fiscales $3,500... $3,500...

Subto... $ 3,500...

Descu... $0.00 v

# Previsualizar | [@ Guardar || [ Facturar § B Cancelar
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6. Ahora selecciona el receptor (cliente), tecleando su nombre vy el
sistema te arrojara la opcion para que lo selecciones.

Conceptos & receptor

Concepto: Seleccione un concepto del catalogo.. B O~
Atributo K para i los que an parte del comprobante.
- Receptor: GLOBAL +
Nombre: GLOBAL FRESH AND FROZEN 2
Uso del CFDI:

RFC: XEXX010101000

Pagina de 1 & » v

7. Una vez seleccionado tu cliente, elige en el apartado “Uso de CFDI".

8. Se desplegaran las opciones y podras elegir el uso que tu cliente

le dara para esta factura (previamente debes consultarlo con tu
cliente).

Conceptos & receptor

Concepto: Seleccione un concepto del catalogo...
Atributo opcional para selecci los ptos que fi an parte del p

Atributo opcional para especificar el receptor del comprobante.

B usowicror

Clave G01

Receptor: GLOBAL FRESH AND FROZEN

Descripcion: Adquisicion de mercancias

Descripcion: Devoluciones, descuentos o bonificaciones

Clave producto/s

Clave G03

50401700 Descripcion: Gastos en general
Clave 101

Descripcion: Construcciones

Clave 102

Descripcion: Mobilario y equipo de oficina por inversiones

Clave 103
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9. En el apartado de “Datos”, de lado derecho de la factura selecciona:

e Tipo de comprobante: Ingreso.

e Método de pago: Una sola exhibiciéon (si el cliente pagara de
inmediato o dentro del mes en curso en un solo pago). -En
parcialidades y/o diferido (si el cliente pagara por partes o después
del mes en curso).

e Forma de pago: Manera en que tu cliente pagara. Si seleccioné
“método de pago: parcialidades o diferido” debes elegir la forma de
pago: por definir.

Tipo comprobante: | Ingreso
Atributo requerido para especificar el tipe de comprobante

Método de pago:  Pago en una sola exhibicion

Atributo requerido para precisar la clave del método de pago que aplica para este
comprobante.

Forma de pago: Transferencia electronica de fondos v

Atributo opcional para especificar la forma de pago del comprobante.
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10. Cuando captures todos los datos en tu factura, observamos algo
similar a la imagen que le compartimos a continuacion:

# Tienda > nicio T CFDiemitidos © ¥ Usuarios * [ Editarusuario 18032 © I Clientes * () Conceptos 4 Nuevo concepto

Factura 4.0 * [EERZEUCY

)
Tienda © | fyopciones v || WhFecha v | [ Addenda v  Plantilla: Smart color Emisor XAIME WEIRROJO  ~ | | unica v| a6
Administracién ©
Conceptos & receptor
Catilogos ]
' Concepto Seleccione un concepto del catalogo Tipo comprobante: | ngreso

Facturacion ) Ao requerido par espechiar o g0 g comprotarta

B icire Receptor PUBLICO EN GENERAL Wétodo de pago: | Pago en una sala exnibicion -

5 bt pcional para sspeciicar sl ecepor gl comprobante. @
& Facturad0 -
Uso del CFDL: Sin efectos fiscales v Forma de pago: | Transierencia electronica de fondos

2 Nomina farbuo opcionsl pas sspscifcara orm de pago ds comprobarts.

& Némina 40

- ==l L CCc

2 Pagos20

M| Seccino n ol o [e 0 o]

£ CFDI emiidos

£ Prefacturas

£ Facturas picobrar Conceptos L
¥ B Autofactura Clave producto/servicio Cantidad Descripcion Valor U. Importe
> @ Cotizaciones 78101800 1.000000 MERCANCIA $800.00 580000 EX

& Descarga CFDI

& CFDI recibidos

> MR CartaPorte
Subtotal: $3.00
Descuentos: $0.00
Traslados: $0.00
Retenciones: $0.00
Total: $3.00
Retenciones

11. Seleccionar una plantilla (la cual da formato; color y disefio a la
factura
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AGREGAR COMPLEMENTO
LEYENDAS FISCALES

El complemento permite incluir en la factura leyendas que son
consideradas en las disposiciones fiscales, distintas a las que se
mencionan en el estandar técnico del comprobante.

Este complemento permite incorporar a una factura los siguientes
datos:
e Ley, Resolucion o Disposicién fiscal que regula la leyenda.
e Numero de Articulo o en su caso Regla que regula la obligacion
de la leyenda.
e Laleyenda fiscal.

1. Para capturar el complemento dentro de la factura debes de
ingresar al boton de opciones, se selecciona complementos,
Leyendas fiscales.

™ Tienda O Inicio IERLSTCEE

£ Opciones v | M Fecha v [ Addenda v Plantila: Onda Azul v Emisor | INNOVACION VALOR INNOVACION MATRIZ CA314 v

e oo _ _ f

Retenciones federales

ipto del catalogo... o o 384 Tipo comprobante: ' Ingreso -
Mensaje en factura 3 : - - .

scionar los conceptos que formaran parte del comprobante. Atributo para el tipo de
Complementos » Impuestos locales Método de pago:  Pago en una sola exhibicion v

. o | Atributo requerido para precisar la clave del método de pago que
CFDI Relacionados Parciales construccion aplica para este comprobante.
v
i Detallista E Forma de pago:
Condiciones de pago eceptor del CFDI. pag v
3 INE Atributo opcional para especificar la forma de pago del comprobante.
Tipo de cambio
Exportacion > Pagos en especie
Factura por cobrar Donatarias _
Divisas Valor U. Importe

Importar catalogo desde excel
Notarios publicos

Turista Pasajero Extranjero
Vales de despensa
Vehiculo Usado
Integrante coordinado
- Leyendas fiscales Subtotal: 30.00

Descuent... $0.00

Venta de vehiculos
Traslados: $0.00

M
N - N N
# Previsualizar B Guardar » Facturar % Cancelar

Comercio exterior 1.1
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2. Se estara abriendo la siguiente ventana donde debes de colocar la
informacién de tu complemento.

Datos

Disposicio... Norma Texto leyenda Disposicion fiscal:

Leyendas fiscales

Atributo opcional para definir la
disposicion fiscal.

Norma:

Atributo opcional para definir el
nimero de Articulo o Regla que
regula la obligacion de Ia leyenda

Texto leyenda:

Atributo requerido para definir la
especificacion de la leyenda fiscal

-
- Guardar j§ Cancelar

e Disposicién fiscal: Es la ley, o disposicion fiscal que regula la
leyenda (ISR, IVA, COMERCIO EXTERIOR), este campo es
opcional.

e Norma: que es el numero de articulo que regula la obligacion (Art
lIl BIS 2do parrafo) éste dato es opcional.

e Texto leyenda: Define la especificacion de la leyenda fiscal,
atributo requerido.
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3. Posteriormente da clic en el primer boton de GUARDAR seguido del
segundo boton.

Leyendas fiscales

Disposicio... = Norma Texto leyen... Disposicion fiscal: |y

IVA ART I IVA16% -

Ambuto op\;;ionalrpara deﬁmr 2
disposicion fiscal.
Norma: ART Il

Atributo cpcional para definir 2l
nimero dz Articulo o Reglz que
regulz |3 obligacion dz Ia lzyenda

Texto leyenda: ' 7IVA 16%
Asributo requerido para dfini i3
especiicacion de |a leyenda fiscal

- Guardar J| Cancelar
- Guardar J| Cancelar

L |
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TIMBRAR FACTURA

4. Ahora da clic en el botdn previsualizar (ubicado en la parte
inferior de tu factura), y valida si los datos son correctos:

- s Previsualizar B Guardar o Facturar % Cancelar

5. Si la informacion registrada es correcta, cierra la pestana y
regresa tu factura original, para timbrar tu factura debes elegir el
boton FACTURAR. La informacion del complemento unicamente la
podras visualizar en el XML al timbrar la factura.

¢ Previsualizar B Guardar » Facturar % Cancelar

6. Posterior a esto visualizamos una ventana cuando tu factura se
timbra exitosamente, plasmando las siguientes opciones:

e Enviar: Se enviara al correo electronico que tengas guardado
dentro de los datos del cliente .

e Exportar: Podras guardar el comprobante dentro de
tu computadora.

e \Visualizar. Podras \visualizar el PDF de tu
comprobante para poder imprimirlo.
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7. Una vez timbrada tu factura, podras consultarla en el apartado
Facturacién en CFDI emitidos.

8. Selecciona la factura, da clic derecho “Visualizar” posterior “Ver XML

o PDF”

Tienda
Administracion
Catalogos
Facturacion

Factura
Némina
Pagos

CFDI emitidos

Prefacturas

Autofactura

» & Cotizaciones
&= Descarga CFDI
& CFDI recibidos

» PR Carta Porte

0 © 0 O

Factura v ‘ ‘ Exportar archivos ¥ ; Exportar ¥ }

‘ Fecha v | Fechatimbrado v

|1 Folio fiscal

|| 83bc4tyd-eb3c-421/-... INGRESO

| 3a466754-c915-4c3e-...
0ef68f80-02b1-48ff-b. ..
7146535-f436-4332- ..

d0946a8a-3f46-478c-...

CIN ' i =

5ce97a08-5ea5-4355. ..

912fa4f4-419d-48¢9-...

A

Tipocom... F.. S.. Fechaemis... Fechacertif... RFC.. Nombrerec... RFC... Nombr¢

69 CA 200720239 2009020231  SAM..  ANGELYA..  IVDY.. INNOV/

INGRESO 114 3¢ — — R — —
- - [@ Visualizar » B VerPDF |

INGRESO 68 ( 0231 JOV/
[2, Exportar b @ VerxmL ‘

INGRESO 67 CA  19/9/2023! JOV/
.. Importar 3 ™ Ver acuse cancelacion |

INGRESO 66 CA  19/9/2023+ TINNOVACIU. VDY INNOVEA

Visualizar como ...

INGRESO 65 CA 19/9/2023 ¢ ' ANTONIOH... IVD9...  INNOV/
Enviar

PAGO s P...  19/9/20231 'ANTONIOH... IVD9...  INNOV/

i Enviar personalizado
« < pagnall__Jdets22 > » ‘ L Reconstruir factura
-)
m Documentos relacionados

Cancelar

| B
|
| €2 Otras opciones »
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9. En el XML podras visualizar la
version 1.0

This XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

informacion del complemento

v <cfdi:Comp “http:/ /1 t.gob.mx/cfd/3" xmlns:cfdi="http://1 t.gob.mx/cfd/4" ic="http:// t.gob.mx/pfic" i="http://wwmi.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance” Exportacion="01" LugarExpedicion="63901" MetodoPago="PUE"
TipoDeComprobante="I" Total="150.00" TipoCambio="17.348" Moneda="USD" SubTotal="129.31"
Certificado="MITFtjCC 1 Jg¥IKo 20iLm1d
NoCertificado="30001000000506083434" FormaPago="03"
Sello="1krLDIH/1ZDFA/Dr1CA4/wPSR ] i /gf1 i 0710L P crrv: QyrkV51IoP1YM1gGKzH/LVC! j T24f¢ 13AQCKBSQLTKNMS6ZC:
Fecha="2023-12-09T12:49:51" Folio="311" Serie="CA" Version="4.9" xsi:schemalocation="http://uw.sat.gob.mx/cfd/4 http://uw.sat.gob.m/sitio_internet/cfd/4/ d http://s t.gob.mx/pfic http:// it.gob.mx/sitio_i pfic/pfic.xsd">
<cfdi:Emisor RegimenFiscal="6@1" Nombre="INNOVACION VALOR Y DESARROLLO" Rfc="IVD320810GU2"/>
<cfdi:Receptor DomicilioF "58300" Reg; ="605" UsoCFDI="501" Nombre="ANDREA IVETTE MONTOYA HERNANDEZ" Rfc="MOHAS8804HD1"/>
v<cfdi:Conceptos>
v<cfdi:Concepto ObjetoImp="02" Importe="129.3103" ValorUnitario="129.313" Descripcion="MESAS PARA OFICINA" Unidad="Pieza" ClaveUnidad="H87" Cantidad="1.000" NoIdentificacion="04@888" ClaveProdServ="23152201">
v<cfdi:Impuestos>
v<cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Importe="20.6897" TasaOCuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002" Base="129.3103"/>
</cfdi:Traslados>
</cfdi:Inpuestos>
</cfdiiConcepto>
</cfdi:Conceptos>
v<cfdi:Impuestos TotalImpuestosTrasladados="20.69">
v<cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Base="129.31" Importe="20.69" TasaOCuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002"/>
</CTa1: LmpuesTos>
¢, V<cfdi:Complemento>
v pfic:PFir -oordinado C i ="25436" Placa="PHU8952D" RFCPF="XAXX010101000" version="1.0"/>
<tfd:TimbreFiscalDigital xmlns:tfd="http://ww.5at.gob.mx/TimbreFiscalDigital” FechaTimbrado="2023-12-09T13:49:5: RfcProvCertif=!
SelloCFD="1krLDIHW1ZDFA/Dr1CA4/uPSRjwHpgOtVZbiISFKESKy9GjSezGHNnTtoIQvIXuF/gf: i 170710L p vpusuworLrrV71tdzr j E4tizQyrkV5iIoP1YH1gGKzM/LVC T KBSQLTKNMS6ZCE
SelloSAT=""g} £ INgGUTC, UsgPoy F/rXoCaVsl )§7451h/ £+ q 1gCInOnFXLK6U: rukFpe DOXKXI8KX
UUID="3ec3a559- 3365-4dc6-a55f-292331¢86a91" Version="1.1" xsi:schemalocation="http://w.sat.gob.mx/TimbreFiscaldigital http://ww.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFi TimbreFi 1.x5d"/>

</cfdi:Complemento>
<, </cfdi:Comprobante>
e

Finaliza el proceso.
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