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REGISTRO DE NUEVA
CATEGORIA

Para iniciar con el registro, debes de realizar los siguientes pasos:

1. Ingresa al menu Catalogos y selecciona “Categorias”.
2. Selecciona el boton “Categorias” y selecciona “Nuevo”.

Tienda n Categorias ¥  Exportar ¥
Administracion n Nuevo
n Catalogos (=) Editar
Clientes Borrar
o wumpuw
Conceptos
Alimentos y bebidas
Impuestos
Muebles
n Categorias
Zapatos
Trabajadores
Plasticos
» Carta Porte
Medicamentos
Meseros
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3. En la siguiente ventana captura los siguientes datos:

e Nombre: Nombre de la categoria.
e Descripcidn: Descripcion o sobrenombre de Ia

categoria.

®® Tienda O Inicio = Categorias [E] Editar Computo -

Categoria

n Nombre: | Computo

Atributo requerido pars expresar el nombrea de 13
categoria.

n Descripcion: Camaras de vigilancia

Atributo requerido para expresar |3 descripcion de la
categoria.

n Guardar Cancelar

4. Posteriormente da clic en “Guardar”
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ASIGNAR EL CONCEPTO A LA
CATEGORIA

Para realizar la asignacion realiza los siguientes pasos:

1. Ingresa a menu “Catalogos” y selecciona “Conceptos”.
2. Selecciona el concepto posterior da clic derecho “Editar
concepto”.

Meni O | rends A inicio S Categorios * [E Y

Tienda 4+ Concepto v  Reportes v | Importar »  Exportar w
Administracion [+
Catalogos @
[] Producto/Servi... = Descripcion
:’, Clientes 4 :
[] 43202005 MEMORIA USB 16GB NEGRA
n &) Conceptos
-~ [] 52161514 CNO1AUDIFONOS INALAMBRICOS TWS
7 Impuestos
% il [ 43222903 CNO1 SOPORTE PARA CELULAR CON C#
z Trabajadonds [ ] 52161514 ECHO BUDS WHITE
B 52161512 ARSATZANML AL VA nnl‘lll@EcHo SHOW5
» MR Carta Porte n ~ Nuevo concepto i
- [ ] 521615 ACK
a Meseros P _ Editar concepto
[] 521615 AECHO SHOW 5
» Borrar concepto
52161512 e ——— i = G L O H OIS
0[] 39112501 FOCO GIRATORIO DE LUZ LED 3W CH-0:
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3. Dentro del concepto, en la opcién “Categoria” selecciona la
categoria a la que se asignara el concepto, posterior da clic
en “Guardar’.

[ @8 Concepto -+ Comercio exterior 2.0

none

Descripcion, moneda y unidad

Descripcion: AMAZON ALEXA BOCINA ECHO SHOW 5 2DA
GENERACION CON PANTALLA 5.5" NEGRA

Atributo requerido para especiicar |z descripcion del concepto tal y como
aparecera en |a factura.

Clave: 840080503356
Atributo opcional para especificar el codigo o nimero de identificacion deal
concepto.

Moneda: Peso Mexicano hd

Atributo requerido para especificar |a monada del concepto. Por defecto los
conceptos estan en MXN (Pesos Mexicanos).

Cantidad: 0
Atributo opcional para especificar |a cantidad de partes que conforman el concepto.
Tipo cambio: $0.00

Atributo requerido para especificar el fipo de cambio de la moneda.

Unidad: Pieza o

Atributo requerido para especificar |z unidad de medida del concepto.

Desc. unidad: Pieza

Atributo opcional para precisar |3 unidad de medida propia de |z operacion del
emisor. aplicable para |3 cantidad expresada en el concepto. La unidad debe
corresponder con la descripcion del concepto.

n Categoria: Sin categoria b

Computo

R e ne Ay Alimentos y bebidas -

Muebles

Valor unitario:
Zapatos

Objeto impuesto: | Plasticos

Medicamentos

Tipo precio: () Sinimpuesto (=) Neto
Atributo opcions/ para especificar si el precio del concepto incluys impuestos

n B Guardar % Cancelar
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AGRUPAR CONCEPTO POR
CATEGORIA

Dentro del menu “Conceptos” en la pestafa “Ver” elige la opcion:

1. “Agrupar por categoria”.

®® Tienda O Inicio @ Conceptos

Concepto v  Reportes » | Importar v @ Exportar » No. elementos 25 + @

Clave » | Producto/Servicio v | Descripcion » | Valor unitario v | [5]Ver »

= 5
Producto/Servi... = Descripcion Valor Unn B& Agrupar por categoria

jemam)

B@& Agrupar por moneda

26111702 PILAALCALINATIPO 9V, BLISTER, VOLTECK . 750...  $ 1.00 E{

EE Agrupar por impuestos
39121522 Multicontacto triple aterrizado, tipo cubo, Volteck TR... $1.00 E —

H&1 Agrupar por unidad
39121522 Multicontacto triple, tipo cubo, Volteck TRUPER $1.00 =]
46171603 Temporizador analégico 1 evento, intervalos de 30 min.  $ 1.00 ES H3 Desagrupar
39121522 Multicontacto 14 AWG 6 entradas supresor de picos ... $1.00 Este concepto no est... Piez

& < Pagina 8 > » C Mostrando 51 - 75 de 181

Seleccion M==ETICE

2. Posteriormente el sistema arrojara todas las categorias que se
tienen registradas, dando clic en el signo de (+) o (-) , se
mostrara los conceptos asignados a cada categoria.

Concepto v | Reportes v  Importar v  Exportar » No. elementos 25 + %

Clave v  Producto/Servicio » = Descripcion w = Valor unitario v =[] Ver v

Producto/Servi... Descripcion Valor unitario Descripcion categoria Unidad IVA

EX Sin categoria

52161512 AMAZON ALEXA BOCINA ECHO SHOW 5 2DA GE... $1.00 Camaras de vigilancia Pieza 16.00 %
25173303 COMPUTADORA HP $ 123.000000 Camaras de vigilancia Pieza 16.00 %
Ed Muebles
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3. Asi mismo podras hacer el filtro por categorias, para ello coloca el
cursor sobre la pestana “Categorias”, selecciona filter, posterior
ingresa el nombre de la categoria, de esta forma podras visualizar
solo los conceptos asignados a la categoria filtrada.

™ Tienda 7 Inicio @ Conceptos : Categorias

Concepto ¥  Reportes ¥ | Importar ¥ | Exportar ¥

le
Clave » Produc icio ¥ Descripcion ¥ Valor ul
-, J
Unidad Categoria . IVA
Producto/Servi... Descripcion Valor
Pieza Computo 1 Ordenar en forma ascendente
52161512 AMAZON ALEXA BOCINA ECHO SHO... $1.00
25173303 COMPUTADORA HP s123( Pieza Computo L Ordenar en forma descendente
[l Columnas >
[=] Agrupar por este campo
Pagina de 1

Finaliza proceso.
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