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CREACION DEL CATALOGO

En seguida se abre una ventana en la cual debe de llenar los datos de
acuerdo a las necesidades del catalogo.

e En el apartado de Nombre va agregar el nombre de su catalogo de
cuentas.

e En la casilla de Descripcidn debe de agregar un dato para poder
identificar su catalogo.

e Enla casilla de Niveles el sistema maneja hasta 9 para el catalogo.

Catilogo de cuentas

Datos

ED | o
Atributo requerido para definic &l nomiee del catdiogo.

Descripcion

Anbute requendo para cefing una 0S3Crpcan parE & CalE0g0

: :

Anbune requendo par cefini & NAMED 08 NWales que 1BN0rAN (35 Cuenias 0 25

catloge

Catalogo plantilla: =
Ainbuso cpoional para selesticrar sr catalogo G CURNas CCRTETEE que gEnerars
sutomiticamente ¢ sistema

Principal O
Atributo cpcional para definir si & catdiogo funcionard como &l catdloge pri I dels
SMpresa para 521 uEado &0 105 papeles o Irabalo

Contabilidad 0O

automatica CFD|  Atnbuio opconal para dsinir s @ catdiogo generara polzas de manera 3tomatcs

emitido; cuando e emiten CFDI's

Contabilidad )

automatica CFD|  Atributo cpsonal para definir si & catdiogo generard pdizas de manera automasca

recivido: cuanco s& reciben CFDs
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e En la casilla de Catalogo plantilla, este apartado le permite
seleccionar el catalogo que le brinda el sistema de acuerdo al
catalogo del SAT con todas sus cuentas o si se deja en blanco se
puede realizar de manera manual, es decir, crear su propio catalogo
de cuentas.

e En el apartado de Principal lo que va a realizar el sistema es definir
si el catalogo funcionara como catalogo principal de la empresa para
ser usado en los papeles de trabajo.

e En las opciones de Contabilidad automatica al marcar la casilla se
define que cada vez que se timbre un comprobante o que se importe
un XML, el sistema le va a realizar las pdlizas contables definidas en
las reglas, si se cumplen los parametros.

e Ya que se llenaron los datos se da clic en Guardar.

Catilogo de cuentas

Datos
Nombre:
Atributo requerido para definic &l nombee del catdlogo.
Descripcion
Anbuto requendo para definir una descrpodn pan & catdioge
Niveles: -
Anbue requendo para cefink & UM 08 Nvaies que 1EN0rEn (33 Cuenias 0s 258
catalogo
“ Catalogo plantilla: @ |
Janbso cpoonal para sakesionar o catEloge 66 CURNEE: COMEDEE qu8 EnerarE
sutomaticamente ¢ sistema
n Principal CJ
Atributo cpoional pars definir si & catdiogo funcionard come &l catdioge o | de s
EMEIESE PArA 527 UEAD0 &N 105 pApEEs O IrabE0
n Contablidad [
automatica CFD|  Atnbuio opconal para 92fnir s 2 catdlogoe generara poizas de manera awtomatca
emitido; cuando se emiten CDIs
Contabilidad )
automatica CFD|  Atrbue cpconal para definir si &l catdiogo generard pdizas de manera astomanca
recivido: cuando sa reciben CFDs,
E»
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Para poder visualizar el catalogo creado se dirige a:

—_—

Menu Catalogos, dentro de Contabilidad.

2. Selecciona la opcion de Cuentas contables posterior se despliega
en su pestana correspondiente con todas las cuentas contables del
catalogo del SAT.

Tienda © | Cuenta v | Reporte v | Exporar v
Catalogos (4]
il L [] Ciave Codigo agrupador Descripcion
Retenciones @ [1» mmio1 101 Caja
Contabilidad @ (1> m102 102 Bancos
v |&= catélogos 0> Bm 103 103 Inversiones
&, Configuracion 0> mm 104 104 Ofros instrumentos
o .
“ = Cuentas contables []» Bm105 105 Clientes
* 1§ Polizas > Bm106 106 Cuentas y documer
’ _}I S e
W Esdosinanceros | 1o pytor 107 Deudores diversos
» i Report iliar :
T o []» Bm108 108 Estimacion de cuen
» & Generacion XML
1> mm109 109 Pagos anticipados
> ¥ Fiscal
C» mm110 110 Subsidio al empleo
b 7Y Razones financieras
a O» mim m Crédito al diésel pol
> <@ Bancos
3 112 112 Oftros estimulos
bt Activos u -
o 3 1
v B AdministradorcFoi | 1 > I 113 A Mnpuesios:a favor
T Emitidos 1> m 114 114 Pagos provisionales
4 Recibidos 0> mm115 115 Inventario
. Cancelados (] » Bm116 116 Estimacion de inver
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CREACION DE SUBCUENTA

En caso de requerir crear subcuentas, el sistema solo permite a partir
de tercer nivel en adelante. Para ello estando en el catalogo
selecciona la cuenta de segundo nivel a la que se le creara una
subcuenta, se da clic derecho sobre ella y se elige la opcion Nueva.

Tienda © | Cuenta v | | Reporte v | | Exportar v
e ¢
Catalogos (4]
Facturacion L+ [] Clave Codigo agrupador Descripcic
Retenciones © 1> min 101 Caja
Contabilidad @ [1v == 102 102 Bancos
v |&» catdlogos n ™M 102.01 a 102.01 Bancos nai
. [ Nueva
°q Configuracion i 102.02 102.02 Bancos ext
), Editar
Cuentas contables [ » pg 103 103 Inversiones
- T Borrar
» & Polizas > Bm 104 104 Otros instn
b . Estados financieros > mm 105 8 Crearpbliza 105 P
> Reportes auxiliares
W Rep ] > Im106 106 Cuentasy
» & Generacion XML
1> w107 107 Deudores ¢
> ® Fiscal
> Bm108 108 Estimacion
b 7Y Razones financieras
‘ fC1 > Bm 109 109 Pagos antii
" <@ Bancos
4 110 110 Subsidio al
b2 Activos LY
3 adi
» AdministradorcFpi | L * I 111 n Credio sl
b B Automatizacion Cr w112 12 Otros estin
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En seguida le aparecera la ventana con la informacidn precargada para
la subcuenta, con excepcion de la Descripcion, que se debe poner a su
decision. Para finalizar da clic en Guardar.

Cuenta contable

Moneda Automatizacion

Tipo: Activo -
Atributo requerido para seleccionar el tipo de 1a cuents contable.

Naturaleza: | Deudora v |
Atributo ido para i ) de I3 cuenta contable.

Clave: 1020101 |
Atributo requerido para dzfinir 21 nimero de cuenta contable.

Descripcion: BANAMEX

Arributo requerido par definir 2l nombre o descripeion de i3 cusnta contable.

n Guardar Cancelar

e En la pestaia Moneda, se puede seleccionar el tipo de moneda de
la cuenta, cuando sea diferente a pesos mexicanos.

e En la pestafia Automatizacién, se puede sefalar si al contabilizar
varios cfdis en una misma pdliza, a través de la automatizacion, los
importes que afecten a la cuenta se acumulen en un soélo asiento,
0 se agregue un asiento por cada cfdi registrado.
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