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CONFIGURACION

Menu

Tienda
.L' Visitar tienda
22 Mis articulos

> Referidos
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il Beton pasajero eXtranjero _

4  Complementos Habilitar articulo
Activo: |

- Turista pasajero eXtranJero Atributo opcional ulilizado para determinar si el articulo esta

activado o no
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ELABORAR FACTURA

Una vez registrado tu cliente y tu concepto en el apartado de
catalogos, puede proceder a la elaboracion de tu factura. Para ello
realiza el siguiente proceso:

1. ingresar al apartado de facturacion y elige Factura.

Tienda
Administracion
Catalogos
Facturacion

Factura

i

Némina
Pagos

CFDI emitidos
Prefacturas
Autofactura

Cotizaciones

N N N N NN

Descarga CFDI
& CFDI recibidos

> '\ Carta Porte

#hFecha v [ Addenda v Plantilla: LISTON COLOR - Emisor  INNOVACION VALOR ~ INNOVACION MATRIZ CAT3 -
eleccione un concepto del catélogo, Tipo comprotante: | ingreso -

it requerdo para sspaciicar o 1o 8 comprobania
Método de pago:  Pago en una sola exhibicion

ccione un receptor del catdlogo.
[ Auiuto opcional paa especiicar e eceptordel comprobante

0 © © O

Forma de pago:

Subtotal: $0.00
Descuent tos: $0.00
Traslados: $0.00
Retenciones: $0.00
Total: $0.00

Retenciones [+]
Contabilidad [+]
Nomina [+)
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2.

Podras visualizar la siguiente ventana, donde deberas posicionarte
en la casilla: Concepto.

 Tienda ) inicio [N

aDpcmnes v @Fecha - iAddenda ~  Plantilla: LISTON COLOR v Emisor INNOVACION VALOR INNOVACION MATRIZ + CAT3

Concepto: Conceptos & receptor
- Concepto: Seleccione un concepto del catalogo...

>
+ o ¥
Uso del CFDI: Atributo opcional para seleccionar los conceptos que formaran parte del comprobante.
Receptor: Seleccione un receptor del catalogo..
Atributo opcional para especificar el receptor del comprobante.
Conceptos
' Uso del CFDI: -

Clave producto
{ Atributo requerido para especificar la clave del uso que dara a esta factura el receptor del CFDI.

Subtotal: $0.00
Descuentos: $0.00
Traslados: $0.00
Retenciones: $0.00
Total: $0.00

B Previsualizar | @ Guardar f| @ Facturar | @ Cancelar

Para agregar el concepto, el sistema lo buscara por descripcidn, por
lo cual al teclear la descripcion con la que guardaste tu concepto, el
sistema te arrojara la opcion que corresponde.

Conceptos & receptor
- Concepto:

Receptor:

Seleccione un concepto del catalogo...

Concepto: 01010101 / EJEMPLO COMPLEMENTO TURISTA EXTRANJERC
Producto o servicio: No existe en el catalogo
Uso del CEDI- Impuestos: TASA 0% 00.00%
Concepto: 01010101/ SDSAD
Producto o servicio: No existe en el catalogo
Impuestos: IVA 00.00% /8 08.00%
Concepto: 60101732/ LASER Y LUZ LED MAS LLAVERO M-24
Clave productols progucto o servicio: Punteros
Impuestos: IVA16.00%
Concepto: 43211614 / ADAPTADOR TIPO "C" A V8 CH-02
Pagina[l _ |de18 > » » v
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Ingresa en la siguiente ventana, la cantidad que facturas de ese
producto/servicio:

¢ Que cantidad desea agregar para el concepto
'EJEMPLO COMPLEMENTO TUR ..."?

El concepto se plasmara de la siguiente forma:

Conceptos

Clave producto/servicio Cantidad = Descripcion

Valor U. Importe
EJEMPLO COMPLEMENTO TURISTA EXTRANJERO

US$2,131.40 US$2,131.40

5. Ahora selecciona el receptor (cliente), tecleando su nombre y el

sistema te arrojara la opcion para que lo selecciones.

Conceptos & receptor

Concepto: Seleccione un concepto del catalogo...

2
Atributo i para i los tos que fi an parte del
- Receptor: GLOBAL

Nombre: GLOBAL FRESH AND FROZEN

LisodelCant RFC: XEXX010101000

Pagina [1__ | de1 C
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6. Una vez seleccionado tu cliente, elige en el apartado “Uso de
CFDI”. Se desplegaran las opciones y podras elegir el uso que tu
cliente le dara para esta factura (previamente debes consultarlo con

tu cliente).

Atribute opcional para especificar el receptor del comprobante.

- Uso del CFDI: | v

Clave G01

Descripcion: Adquisicion de mercancias

Descripcion: Devoluciones, descuentos o bonificaciones

Clave producto/s
] Clave G03

01010101 Descripcién: Gastos en general

Clave 101 Gastos en general

Descripcion: Construcciones
Clave 102
Descripcion: Mobilario y equipo de oficina por inversiones

Clave 103
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7. De lado derecho de la factura selecciona:

e Tipo de comprobante: Ingreso.

e Método de pago: Una sola exhibicion (si el cliente pagara
de inmediato o dentro del mes en curso en un solo pago).
-En parcialidades y/o diferido (si el cliente pagara por partes
o después del mes en curso).

e Forma de pago: manera en que tu cliente pagara. Si
seleccion6 “método de pago: parcialidades o diferido” debes
elegir la forma de pago: por definir.

Tipo comprobante: ' |ngreso v

Atributo requerido para especificar el tipo de comprobante
Método de pago:  Pago en una sola exhibicion v

Atributo requerido para precisar |a clave del método de pago que aplica para este
comprobante.

Forma de pago: Transferencia electronica de fondos v

Atributo opcional para especificar 1a forma de pago del comprobante.

8. Seleccionar una plantilla (la EEis | EXtendido color :
cual da formato; color vy RS BEDERNaS -
disefio a la factura) vy -USTONCOLOR o
verifica que el emisor 99~ | Semblante de Cuadros .
seleccionado es el correcto. e —— ! '

P Gastos y anticipos

Carta Porte1 v

leluso que d3 Flecha premier
Figuras premier

- Fiesta premier

CONS.CONSTRUCTOF |

cripcion

| Paisaje Bambus
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Cuando captures todos los datos en tu factura, observamos algo similar a
la imagen que le compartimos a continuacion:

Concepto: Seleccione un concepto del catalogo.. - Tipo comprobante: | Ingreso v

Atributo opcional para seleceionar los conceptos que formarén parte del Atributo requerido para especificar el tipo de comprobante
Receptor: GLOBAL FRESH AND FROZEN Meétodo de pago:  Pago en una sola exhibicion vl
Atributo opcional para especificar el receptor del comprobante. Atributo requerido para precisar a clave del método de pago que aplica para este
Uso del CFDI Gastos en general v Lo
Forma de pago Transferencia electronica de fondos v

Atributo requerido para especificar Ia clave del uso que daré a esta factura el receptor del CFDI.
Afributo opcional para especificar Ia forma de pago del comprobante.

Clave producto/servicio Cantidad = Descripcion Valor U. Importe
01010101 1.00 EJEMPLO COMPLEMENTO TURISTA EXTRANJERO US$ 2,131.40 US$ 2,131.40
Subtotal: Us$ 2,131.40
Descuentos: US$ 0.00
Traslados: Us$ 0.00
Retenciones: Us$ 0.00
Total: US$ 2,131.40

Previsualizar Guardar Facturar Cancelar

9. Ahora da clic en el boton previsualizar (ubicado en la parte
inferior de tu factura), y valida si los datos son correctos:

- s Previsualizar B Guardar 2 Facturar % Cancelar
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AGREGAR COMPLEMENTO
TURISTA EXTRANJERO

Para incorporar el complemento a tu factura realiza los siguientes
pasos:

1. Ingresa al botdn de “Opciones” en la parte superior de lado
izquierdo dentro de tu nueva factura.
2. Selecciona “Complementos” , y dar clic en “Turista Extranjero”.

BEI) xoOpciones v | #hFecha v [g Addenda v | Plantila: | Smart color

I -

Retenciones federales

$pto del catalogo

Mensaje en factura
0nar 105 CONC2DI0S Gue DIMaran pare del comprooar

2 ] Complementos 4 Impuestos locales
CFDI Relacionados Parciales construccion
Condiciones de pago Detallista
Tipo de cambio INE
Exportacion b Pagos en especie
Factura por cobrar Donatarias
Importar catalogo desde excel Divisas
'~ Notarios plblicos
Turista Pasajero Extranjero
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3. Se mostrara una ventana que corresponde al complemento turista
extranjero, donde debes llenar los datos que correspondan a este.

4. En la pestana datos debes registrar el atributo:

e Fecha de transito: Atributo requerido para expresar la fecha y
hora del Arribo o Salida del medio de transporte utilizado. Se
expresa en la forma aaaa-mm-ddThh:mm:ss, de acuerdo con
la especificacion ISO 8601.

e Tipo de transito: Atributo requerido para incorporar la
operacion realizada: Arribo 6 Salida.

Turista pasajero extranjero

Datos transito

Fecha de transito: ]

ATIo requUeriao Para expresar 13 $2oha y hora del Arrioo o Saikia del medio e transporte
m&mﬂﬂmm&mmnm
1508801

n Tipo de transito: v

Atriouto requerido para Incorporar 13 operacikin realizaca: Arrioo 6 Salkda.
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5. Enla pestana datos transito debes registrar los atributos:

Via: Atributo requerido para expresar si es via Aérea, Maritima
o Terrestre.

Numero pasaporte: Atributo requerido para la expresion del
numero de pasaporte.

Numero identificacion: Atributo requerido para la expresion
del numero de pasaporte.

Nacionalidad: Atributo requerido para expresar Ila
nacionalidad del turista.

Empresa de transporte: Atributo requerido para sefalar la
empresa de transporte que lo ingresa a territorio nacional o lo
traslada de salida.

ID de transporte: Atributo opcional para expresar el
identificador del medio de transporte usado, ejemplo: numero
de vuelo.

6. Por ultimo das clic en guardar y la informacion del complemento
quedara registrada en tu factura.

Turista pasajero extranjero
Datos Datos transito

Via: ’ v‘
querido para exp si es via Aérea, Maritima o Terrestre.
Numero ’ ‘
asaporte:
P P ido para la expresion del ni de pasaport
Numero ’ ‘
identificacion: 2 5
querido para exp el de identificacion (pasaporte, visa, efc.
Nacionalidad: ’ ‘
ido para exp la i del turista.
Empresa de \ \
transporte: 2 = 7
para lar la emp de transporte que lo ing a
nacional o lo traslada de salida.
ID de transporte: ‘
pcional para exp el identificador del medio de transporte usado, ejemplo:

nimero de vuelo.
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7. Si la informacion registrada es correcta, cierra esa pestana vy
regresa tu factura original, para timbrar tu factura debes elegir el

boton FACTURAR.

e Previsualizar i Guardar o Facturar % Cancelar

8. Posterior a esto visualizaras una ventana cuando tu factura se
timbro exitosamente, plasmando las siguientes opciones:

e Enviar: Se enviara al correo electrénico que tengas
guardado dentro de los datos del cliente.
e Exportar: Podras guardar el comprobante dentro de tu

computadora.
e Visualizar: Podras visualizar el PDF de tu comprobante

para poder imprimirlo.
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9. Podras acceder a otras opciones si seleccionas los pequenos
triangulos color blanco debajo de cada boton. Las opciones
adicionales son:

e Enviar a otra direccion de correo diferente a la que
registraste en la informacion de tu cliente.

e Exportar XML o PDF de tu comprobante .

e Visualizar el XML o PDF del comprobante timbrado.

Comprobante timbrado

Opciones
Seleccione: A

J PDF

G

Enviar

Exportar Visualizar

Atributo opcional para seleccionar I3 accion 3 realizar con &l comprobants timbrado.

D

10. Una vez timbrada tu factura, podras consultarla en el apartado
Facturacion en CFDI emitidos.

11. Selecciona la factura, da clic derecho “Visualizar” posterior “Ver
XML o PDF”

Tienda o Factura v Exportar archivos ¥ Exportar ¥
Administracién (+]
Fecha v | Fechatimbrado ¥
Catalogos (+]
"] Folio fiscal Tipocom... F.. S.. Fechaemis... Fechacertif... RFC.. Nombrerec.. RFC... Nombr¢
B |~ __ Iz
|| 83bcatyd-eb3c-421/-.. INGRESO 69 CA 201972023 9:... 200972023 1... SAM... ANGEL YA... IVDY... INNOVA
Factura
8 NE—————— e o oo o]
2 Nomina . @ Visualizar b % VerPDF I
|| 0ef68f80-02b1-48ff-b... INGRESO 68 023 ¢ JOV/
2 Pagos = [2, Exportar b @ Ver XML
[ f7146535-f436-4332-...  INGRESO 67 CA  19/9/2023! B JOVZ
' CEDI emitidos ) -' Importar » W Ver acuse cancelacion
|| d0946a8a-3f46-478c-... INGRESO 66 CA 19/9/2023 « . TINNOVACIU. L\ 5L INNOV/
& Prefacturas |& Visualizar como ...
.| 5ce97a08-5ea5-4355. . INGRESO 65 CA 19/9/2023 ¢ ANTONIOH... IVD9... INNOV/
» & Autofactura & Enviar
|| 912fa4f4-419d-48c9-... PAGO 1 P 19/9/2023 ¢ ANTONIOH... IVD9... INNOV/
» & Cotizaciones 2 &% Enviar personalizado
&= Descarga CFDI . Ppagina det522 > » c L’ Reconstruir factura
' CFDI recibidos 2| Registrar en flujo de caja
Seleccién Documentos relacionados
> PR Carta Porte T cancelar

- % Otras opciones » }
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Ejemplo de un PDF “Factura 4.0”

CA - 205
Emisor Fecha y hora de emisién:
Nombre: INNOVACION VALOR Y DESARROLLO ~ 92/21/2023 12:33:37 F1
RFC: IVD520810GU2 Fecha y hora de certificacion:
Régimen: 601 General de Ley Personas Morzles 02/21/2023 1:33:37 74
Cédigo postal de expedicion:
63502

Datos fiscales

EXTRANJERO 1 Folio SAT:
RFC: XEXX010101000 4521D0E3-B9D1-48BE-B7CB-91B1E2C31C00
Uso CFDI: 501 Sin efectos fiscales Numero de serie certificado emisor:
Domicilio fiscal: 63301 000 1000000500003434
Régimen fiscal: 616 Sin obligaciones fiscales Namero serie del certificado SAT:
000 1000000500003456
Leyenda:
Exportacion: No splica
Precio
Servizio
100 E49/Uncac oioicaca A bbbk Base $259500  bepreie Evrtn S0 ckjets de impues $2.300.00 $2.300.20

8 reoe

(005 ML QUINENTOS Xy 001100

Forma de pago: 28 Tarjeta de débito

Método de pago: PUE Pago en una sola exhibicidn
Tipo de comprobante: I Ingreso TOTAL: $2,500.00

Condiciones de pago:
Moneda: MXN Peso

Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT:

112.2] 4232 3002-b3d1-420e-ETch-21E102232e0¢|2023 22

CITININITISPR10CI NIl VY eIV ANMRIFuE Y /et cevEam) k/h 2 ol UD=20CTIWD qeAixtr
1coIQeaal RO al VEYQATIA SiZiaF 45K 22k JezGpid Tzpiguvkowk+2z07
QITIT di hjdt 10TYINY SR OTID g Y+ WAL INEILE K caP Lo hE TTEI AL QR aPLEKHLAN S TO Sy THOCOmER ZOThO ]
Ny hy f. 42¢1|
Sello digital del CFDI:
WITYEEITAMORIFLET S0 IctvEam UCIRuvih o o, o & R
VEYQ4ETI QT el RCWhk+E0TQITINOLISE05 S AN dES)
oTYings +WOASTRELEN TESALQR AR PLECHLAN EmETOE T T sy PpMTERYES
w==
Sello del SAT:
S00YafdceCr .y YorlrgenKhiozTal Iy 35 +b hofy VAIUEaaQYp |
n +RU3L KA m VET T n cexy ]
SIFITERA R 3 YiowryQ 2 Ty EpANMInErEl, Te0;
Este documento es una representacion impresa de un CFDI Pigina 1de 1
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K/HXoPm

mnzdl/
LPKkHLAN;EmcTOj!

I(') Rfc="IV
vlLv s UsoCFDl "S01" NumRegldTril

Descripcion: vicio” Unidad:

00.00" TipoFactor="Exento" Impuesto="002

njero fechadeTransito="2023-11-01T00:00:00" tipoTransito="Arribo" version="10
Emp"sz'l'ﬂnspon& AEROLINEA" IdTransporte="0033330" Nacionalidad=' FRANCIA” Numerok
E

6 RIcPro\( rt

zdwCYorlrgtKhAo TX Irads
)LYqcOPFXupk BHX;Pglcs]
31000 Version="11" zsizschemaLocation="http:/wrwv:at gobmxTicab
w.sat.gob.m




