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ELABORAR FACTURA

Para crear la factura anexando el complemento “Vales de despensa”
realiza los siguientes pasos:

1. Ingresa desde el menu principal y selecciona el icono de “Nueva
factura” o bien, en el menu de la izquierda, selecciona “Facturacion”
seguido de “Factura”.

| = >
_‘ A - S o

v | Bg  Cermarsesion
Tienda (4] Acceso directo facturacion A
——

Administracion - = R @ @ Serie  Folio = Fechadev.. T
A A 4. 23fulioi2019
Catilogos ol iy -

66 23fuliol2019

N
Facturacion _ N 68 23(juli0/2019
iy
% Factura . sal Trasla... Reten... Total RFC Trasla... Reten... Total N 69 23/ulio/2019 B
P UELA KEMPER URGATE " [ ESCUELA KEMPER URGATE A L€ 2
= Noémina % Pagina  »
| E. 822975 $0.00  $1,6656.. EKU900... 0.00 $0.00 $0.00
B
s Pagos
s 9 $229,75... $0.00  $1,6656... $0.00 $0.00 $0.00
& CFDI emitidos RERIA & ELECTRICOS [ HERRERIA & ELECTRICOS e
. $0.00 $0.00 $0.00 HRE951... $0.00 50.00 50.00 EI@0s %
Nombre Pruebas Webservice
HERRE. . $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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2. En la ventana “factura”, posicionate en el apartado de
“Concepto” y elige el concepto previamente registrado. Puedes
hacer |la busqueda por descripcion, clave del producto o servicio y
clave interna, solo activa la opcion desde el engrane que se
encuentra a la derecha de la casilla del concepto.

Concepto: Seleccione un concepto del catalogo... e c > Tipo comprobante: |
Atributo opcional para seleccionar los conceptos que formaran parte del Conpruvaine. — e
‘ (* Descripcion
Receptor: Seleccione un receptor del catalogo... lf\ s
(_ Clave producto o servicio
Atributo jonal para especificar el receptor del comprobante. ™ . ]
ik bk i a ! - () Clave interna
Uso del CFDI:

A

: Forma de pago:
Atributo requerido para especificar la clave del uso que dara a esta factura el receptor del CFDL.

Atribi

3. La plataforma te despliega un listado de los conceptos
registrados con la descripcion que ingreses.

Conceptos & receptor

- Concepto: [Seleccione un concepto del catalogo...
~ CXTTNO
Receptor: Concepto: 23152201 / MESAS PARA OFICINA

Producto o servicio: Mesas rotatorias

Uso del CFDI: Impuestos: VA 16% 16.00%

Concepto: 86121602 / Pago de colegiatura del mes de Noviembre del 2023

Producto o servicio: Profesional técnico

m ImpueStOS: i -
AlUno: Concepto: 01010101 / Concepto iva exento

Producto o servicio: No existe en el catalogo

Impuestos: EXENTO a 00.00%

Conceptos s
Pagina de 1 G » v
Clave nradicto/Se.—
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4. Ingresa en la siguiente ventana, la cantidad que facturas de ese
producto/servicio:

¢ Que cantidad desea agregar para el concepto
'MESAS PARA OFICINA'?

1.000000

Nota: EI producto o servicio se plasmara en el apartado de
concepto.

Clave producto/servicio Canti... Descripcion Valor U. Importe

- 23152201 1.00 MESAS PARA OFICINA US$ 1,435,947 .. US$ 1,435,947 ...

Subtotal: US$ 1,435,947...
Descuentos: US$ 0.00
Traslados: US$ 229,751.52
Retenciones: US$ 0.00

Total: US$ 1,665,698...

B bk x‘ S

5. Ahora selecciona el receptor (cliente), tecleando su nombre y
el sistema te arrojara la opcion para que lo selecciones.

Conceptos & receptor

Concepto: Seleccione un concepto del catalogo... + ° v
Atributo opcional para ionar los que formaran parte del
- Receptor: GLOBAL
Nombre: GLOBAL FRESH AND FROZEN =
Hiso el CEDL REC: XEXX010101000 v
Pagina D de 1 & » v
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6. Una vez seleccionado tu cliente, elige en el apartado “Uso de CFDI".
Se desplegaran las opciones y podras elegir el uso que tu cliente le
dara para esta factura (previamente debes consultarlo con tu cliente).

Conceptos & receptor

Concepto:

Receptor:

Seleccione un concepto del catalogo...

cv

Atributo opcional para selecci los ptos que f an parte del

Atributo opcional para especificar el receptor del comprobante.

- Uso del CFDI-

+
GLOBAL FRESHAND FROZEN

Gastos en general

Clave producto/s

50401700

Clave G01
Descripcién: Adquisicion de mercancias

Descripcion: Devoluciones, descuentos o bonificaciones
Clave G03

Descripcion: Gastos en general
Clave 101

Descripcion: Construcciones
Clave 102

Descripcion: Mobilario y equipo de oficina por inversiones

Clave 103
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7. De lado derecho de la factura selecciona:

e Tipo de comprobante: Ingreso.

e Método de pago: Una sola exhibicion (si el cliente pagara de
inmediato o dentro del mes en curso en un solo pago). -En
parcialidades y/o diferido (si el cliente pagara por partes o
después del mes en curso).

e Forma de pago: manera en que tu cliente pagara. Si seleccion6
“‘método de pago: parcialidades o diferido” debes elegir la
forma de pago: por definir.

- Tipo comprobante: | Ingreso v |
. Atributo requerido para especificar el tipo de comprobante |
) Meétodode pago:  Pago en una sola exhibicion v
) Atributo requerido para precisar Ia clave del método de pago que aplica para este .
comprobante.
W) Formadepago: | Transferencia electronica de fondos v

Atributo opcional para especificar |a forma de pago del comprobante.
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8. Cuando captures todos los datos en tu factura, observamos algo

similar

Tienda
Administracion

Catdlogos.

0000

Facturacion

W

Factura

Factura 4.0

[ ]

Nomina

Nomina 4.0

]

(]

Pagos

Pagos 20

CFDI emitidos
Prefacturas
Facturas picobrar
Autofactura
Cotizaciones

Descarga CFDI

®moowonnw

CFDI recibidos
» MR Carta Porte

Retenciones [+

Contabilidad electronica €

a la imagen que le compartimos a continuacion.

= Tienda > inicio T CFDI emitidos Usuarios * S Editar usuario 18032 Clientes. & Conceptos. ¥ Nuevo concepto

e Opciones ~ | WhFecha v || [l Addenda v | Plantila: | Smart color - Emisor | XAIME WEIRROJO ~ | unica v A6 -

Concepto: Seleccione un concepto del catdlogo. m Tipo comprobante: | |ngreso -

Aurr requerido para especifcar e o G comprobante

Receptor: PUBLICO EN GENERAL Método de pago: | Pago en una sola exhibicion >
Auntuto apoionalpaa especicar l esepordel comprobante “
Usodel CFDI: sin efectos fiscales N Forma de pago:  Transferencia electronica de fondos M

it apeionsl pars speciara forma de pago del comprotanie

Clave productolservicio Cantidad Descripcion Valor U. Importe

78101800 1.000000 MERCANCIA $800.00 $800.00

$3.00
$0.00
$0.00
$0.00
$3.00
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AGREGAR COMPLEMENTO

Lo utiliza quien desea incorporar a la factura la informacion que emite
un prestador de servicios de monedero electronico; algunos datos
que se incorporan son el numero de cuenta de quien adquiere el
monedero y el monto de los vales recibidos, entre otros.

Para agregar el complemento vales de despensa a la factura, ingresa
a:

1. Botdon de “Opciones” selecciona complementos vy
posteriormente “Vales de despensa’.

- £ Opciones » MM Fecha v | [@ Addenda v  Plantilla: ‘ Default v‘
Retenciones federales
ipto del catélogo...
Mensaje en factura x 5
icionar los que pane del p
- Complementos 4 Impuestos locales u
CEDI Relacionados Parciales construccion
v
Condiciones de pago Detallista **—ll

Tipo de cambio INE

Exportacion » Pagos en especie

Factura por cobrar Donatarias

del CFOI
Importar catélogo desde excel Divisas -

R

Notarios publicos

o 1 Vales de despensa -
Clave producto/servicio
g 1 Vehiculo Usado

23152201 JINA
Integrante coordinado
Instituciones educativas privadas
Leyendas fiscales
Venta de vehiculos

Comercio exterior 1.1
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2. Ingresa los datos requeridos del complemento:

e Identificador: Identificador o numero del monedero electrénico.

e Fecha: Fecha y hora de expedicion de la operacion reportada.
Se expresa en la forma aaaa-mm-ddThh:mm:ss, de acuerdo
con la especificacion 1ISO 8601.

e RFC: Registro Federal de Contribuyentes del trabajador al que
se le otorgd el monedero electrénico.

Vales de despensa

Identificador | Fecha RFC CURP Nombre ldentificador: ’ 12365896 ‘ N
' i ' Atributo requerido para expresar el
igenti © numero del
*Cﬂ“l’ nico.
Fecha: | 2023-11-100000:00 ‘
Atributo requerido para '3 expresicn
dz |3 Fecha y hora de expadicion de
Iz operacion reportada. S exprasa
en la forma aaaa-mm-ddThh:mm:ss,
de acuerdo con |a especificacion IS0

RFC: | XAXX010101000
Atributo requerido para 1z expresicn
del Registro Federal de
Contribuyentss del trabajador al que
se J2 otorgd el monedero slzctrdnico
sin guiones o espacios.

CURP: | MEMA130219MGRNRDA|
Atributo requerido para |z exprasion

de |la CURP del trabajador al que s2
Iz otorgd el monedero slectrdnico.

|

Nombre: ‘

e CURP: CURP del trabajador al que se le otorgd el monedero
electronico.

e Nombre: Nombre del trabajador al que se le otorgo el
monedero electrénico

e Importe: Para expresar el importe del depdsito efectuado al
trabajador en el monedero electronico.

Datos opcionales:

e Num. Seguridad social: Para la expresion del numero de
seguridad social aplicable al trabajador.
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3. Una vez agregados los datos debes de dar clic en el primer
botdn de guardar para que los datos se trasladen al recuadro de la
izquierda y continua en la pestana “Datos”.

Vales de despensa

Opciones: | (# T

Identifi... Fecha RFC CURP Nombre

! PTG i
12365896  2023-11-1...  XAXX01010.. MEMA13..  MARIO HE.. 1 del Registro Federal de

Contribuyentes del trabajador al que
se lz otorgd el monedero slzctronico

sin guiones o espacios.

CURP: ’ ‘
Atributo requerido para Iz exprasion
de |3 CURP del trabsjador al que s=
I2 otorgd el monederc electronico.

Nombre: ] ‘

q paralz
del Nombre del trabajador 3l que =2
Iz otorgd el monedero lzctronico sin
guiones o espacios.

NGm. Seguridad ’ ‘
social: :
Atributo cpcional para la expresi

del numero de seguridad social
splicable 3l trabajador. v

- Guardar Cancelar
Guardar Cancelar
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4. Realiza la captura de los datos requeridos en la pestafia “Datos”.

e Tipo de operacion: Para expresar el tipo de operacion de
acuerdo con el medio de pago (Casilla ingresada por default)

e Registro patronal: Para expresar el numero de cuenta del
adquirente del monedero electronico.

e Total: Para expresar el monto total de vales de despensa
otorgados.

Vales de despensa

Tipo de operacion:  monedero electrénico

Atributo requerido para exp! el tipo de ion de do con el medio de
pago.

Registro patronal: ’ ’

pcional para exp el registro patronal del adquirente del monedero
electronico.

Namero de
cuenta:

|

Atribute requerido para expresar el nimero de cuenta del adquiriente del monedero
electronico.

Total:

Atributo requerido para expresar el monto total de vales de despensa otorgados.

- Guardar Cancelar

Dato opcional.

e Registro patronal: Para expresar el registro patronal del
adquirente del monedero electronico.

5. Una vez registrada la informacion, posteriormente da clic en
GUARDAR.
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6. Seleccionar una plantilla (la cual da formato; color y disefio
a la factura).

7. Ahora da clic en el boton previsualizar (ubicado en la parte
inferior de tu factura), y valida si los datos son correctos:

- ws Previsualizar i Guardar w Facturar % Cancelar

8. Si la informacion registrada es correcta, cierra la pestafna y
regresa tu factura original, para timbrar tu factura debes elegir
el boton FACTURAR. La informacion del complemento
unicamente la podras visualizar en el XML al timbrar la factura.

s Previsualizar & Guardar » Facturar % Cancelar

9. Posterior a esto visualizamos una ventana cuando tu factura
se timbra exitosamente, plasmando las siguientes opciones:

e Enviar: Se enviara al correo electronico que tengas
guardado dentro de los datos del cliente .

e Exportar: Podras guardar el comprobante dentro de
tu computadora.

e \Visualizar. Podras visualizar el PDF de tu
comprobante para poder imprimirlo.
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10. Podras acceder a otras opciones si seleccionas los pequefios
triangulos color blanco debajo de cada botdn. Las opciones

adicionales son:

e Enviar a otra direccion de correo diferente a la que
registraste en la informacion de tu cliente.

e Exportar XML o PDF de tu comprobante .

e Visualizar el XML o PDF del comprobante timbrado.
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