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REPORTES

01

Dentro del menú RRHH, en la opción de Reportes, se tienen varias 

opciones disponibles que presentan la información acumulada de los 

trabajadores en distintos rubros concernientes al departamento de 

recursos humanos.
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INDICADORES

Este reporte nos 

muestra los valores 

por mes de los 

conceptos de control 

de personal agrupados 

por mes, éstos se 

cargan de manera 

automática con la 

información de las 

incidencias 

registradas.



INCIDENCIAS

03

En este reporte se pueden visualizar las incidencias registradas por

trabajador, agrupados por departamento; filtrando por emisor,

sucursal, periodicidad del pago y fecha dentro del periodo de pago.

Desde el botón Opciones se puede seleccionar la visualización del

reporte completo en formato PDF.
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PERSONAL

Reporte para visualizar a los trabajadores asignados a un

departamento específico y su información básica registrada en el

catálogo; en caso de no estar clasificados por departamentos, todos se

listan en el departamento Default.

Para visualizar el reporte en PDF ir al botón “Opciones” en la esquina

superior izquierda, y dar clic en “Visualizar PDF”, o Exportar Excel o

PDF.



HORAS EXTRAS

05

En este reporte se pueden visualizar las horas extra registradas en

los trabajadores, filtradas por un período determinado, y por

departamento. Obteniendo un listado de las horas, tipo de horas,

minutos e importe pagado por estas.

Para visualizar el reporte en PDF ir al botón Opciones esquina

superior izquierda y dar clic en Visualizar PDF, o Exportar Excel.
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