IiFacture App

DISPERSIONES




CONTENIDO

DISPERSIONES..........uueie e ceenecencecaeesecennnneesesnensnne
APLICAR DISPERSION A TRABAJADORES...................

DATOS DEL TRABAJADOR...........cccucvuerruerseneseeeceenencnne

| RESULTADOS DE DISPERSION............c.ccoeeeneeerecreeneanne

ESTADO DE CUENTA ... eneecceeee cenen cennee connnnes

EXPORTAR ESTADO DE CUENTA .........cueeeecnencennecness

Facture App

02

03

05

06

07



DISPERSIONES

Se debe dirigir al mend de Nomina
“Nomina”, Submen T Catilogos
“Dispersiones”. = Facturacion

1Tl Dispersiones
o Dispersiones
1__’ Estado de cuenta
i contabilidad
~0-. Organizacion
94 RRHH
. Reportes

o Reloj checador

Bitornra

NOTA:

No serd posible generar una dispersion sin dar de alta un centro de
costo. Unicamente tomara datos de las ndminas timbradas previamente,
para generar la dispersion.
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APLICAR DISPERSION A
TRABAJADORES

Para realizar el proceso, dirigete al menu de “Némina” y selecciona
Submenu “Facturacién”

) » T Catdlogos
Factura « Exportar archivos « Exportar « g

¥ & Facturacion

£ Noéminas emitidas

Folio fiscal F.. S.. Fecha = Prenomina
m Generar PTU
'V"J a e - —_———
af6af791-3 =— | 5/41202 =, Pago por hora
320fe88d-1 4141507 e e oo
= Exportar ' » Pago por hora
0e00dbOb- 1/4/202
— Importar >
Tefbd4B47-2 i 1/4/202
« Visualizar como ...
6872c7a6- 1/4/202 : Nl e
¢ Enviar Al seleccionar “Nominas
44e2e19f( 28/3/20 Hidag?
& Enviar personalizado e.mltldaS se te muestra la
18a439b4~ _ 271320 lista de empleados, a los
L Reconstruir factura .
708e873b- 24/3/20 gue se les puede aplicar la
T ATWTTINE - 1‘ CanCEIar |4 Ehr SlaNiatal disperSién.
Pi ¢ Oftras opciones > &
) e Da click boton
| Seleccion I < Actualizar Nominas - ) i
S secundario (clic
Bl | & Ospersitn derecho) y busca

“Dispersiéon”
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DATOS DEL TRABAJADOR

Se muestra la ventana con los datos del trabajador y el monto a
dispersar de acuerdo al recibo de némina.

e Damos clic en la opcion “Dispersar”.

L R EE—S—————=———b————————..

Saldo disponible: $855 840 942 84
Moembre RFC «  UUID Meanto

ALFREDO BIRRUETAIBARRA  BIASE1228TG2 3a6f0093-1a88-4055-a006-17... 3603212

Total: §6.032.12
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Como resultado al paso anterior obtenemos la siguiente ventana.

@ ‘ uuID Informacién ‘

06003a42-3142-4e3e-0631 . . : )
@ f6a507a37ca6 Dispersion satisfactoria.

Ustad podra ver las facturas generadas automaticamente en 'Dispersiones”.

3

Aceptar
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RESULTADO DE DISPERSION

Ya realizada la dispersion se podra visualizar el resultado para lo cual
es necesario:

B  nomina e Te diriges al menu de “Némina”
T cCatdlogos e Submenu “Dispersiones”.

= Facturacion

il . .
Dispersiones

- “* Dispersiones

L7 Estado de cuenta

Como resultado se obtienen los trabajadores con dispersiones aplicadas.
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ESTADO DE CUENTA

En el apartado de Dispersiones podremos visualizar los estados de
cuentas, para esto nos dirigimos a:

1. Menu NOmina
2. Submenu Dispersiones
3. Estado de cuenta.

Némina (-
b T Catilogos

» & Facturacion
¥ : Dispersiones

~* Dispersiones

-
-h Estado de cuenta

ke [ rantakilidaA

Esto nos mandara a la ventana de Estados de cuenta. En la parte
superior derecha debemos elegir el emisor, centro de costo, aflo y mes,

lo que nos permite visualizar los movimientos realizados en el mes
definido.

Emoer  NOSTRARUMNAOORA! » Camodecesm UINDEY

Seido dsponble $52 S5 82
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EXPORTAR ESTADO DE

CUENTA

Dentro de esta misma pestana tendremos la posibilidad de Exportar
la informacion que deseamos. Para esto posicionarse en la parte
superior izquierda y en el botdn Exportar podremos encontrar las
siguientes opciones.

Exportar seleccion: Podemos exportarla informacion referente
como un EXCEL de uno o muchos movimientos.

Estado cuenta: Se puede seleccionar el formato del estado de
cuenta, ya sea visualizar como PDF, descargar el PDF o un
EXCEL.

Detalle del movimiento: Es posible visualizar y descargar en
formato PDF, descargar o generar un EXCEL. Ademas,
proporcionar detalles del movimiento.

ﬂ Tienda ﬁ- Inicio ,__' Estado de cuenta

Exportar «

g " .r
|y Exporiar seleccion

% | Estado de cuenta s \er FDF

2 Detalle de movimineto « PDF

¢ EXCEL
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