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APLICAR DISPERSION A TRABAJADORES
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DISPERSIONES

Se debe dirigir al menu de Némina

‘“Némina”, Submend T Catdlogos

“‘Dispersiones”’. & Facturacion

** Dispersiones
“~* Dispersiones
L7 Estado de cuenta

it} Contabilidad

~ . Organizacion

## RRHH

4 Reportes

© Reloj checador

Ritarnra

NOTA:

No sera posible generar una dispersion sin dar de alta un centro de
costo. Unicamente tomara datos de las ndminas timbradas previamente,
para generar la dispersion.
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APLICAR DISPERSION A
TRABAJADORES

Para realizar el proceso, dirigete al menu de “Némina” y selecciona
Submenu “Facturacién”

» T Catalogos

Factura = Exportar archivos « Exportar «
v & Facturacion
£° Nominas emitidas
Folio fiscal F.. | S..  Fecha & Franamina
o Generar PTU
M afeaf791-3~ =~~~ - o 5/4/202 .
; d Visualizar b -, Pago por hora
320fe88d-1 T 4/4/202 ol s
s BXporan ) ", Pago por hora
9e90db9b- 1/4/202
4 Importar >
7ef54847-z . . 1/4/202
« Visualizar como ...
6872c7a6- 1/4/202 : —
& Enviar Al seleccionar “Néminas
4de2etot-C : 2813120 emitidas” se te muestra la
[} Enviar personallzado .
et [ 27/3/20 lista de empleados, a los
l" econstruir ractura .
708€873b- 24/3/20 que se les puede aplicar la
Tl ANCNADF - '!‘ Cancelar _ ATTIN NN diSperSién'
Pi o Otras opciones v C
b— e Da click boton
I Seleccién ] < Actualizar Nominas - secundario (C|iC
Bl | & Dispersion derecho) y busca

“Dispersion”
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DATOS DEL TRABAJADOR

Se muestra la ventana con los datos del trabajador y el monto a
dispersar de acuerdo al recibo de nomina.

e Damos clic en la opcion “Dispersar”.

Saldo disponible: $855,849 942 84
Nombre RFC + UuID Monto
ALFREDO BIRRUETA IBARRA BIIA9612287G2 3a6f0093-1a88-4055-a006-17...  $6,032.12
Total: $6,032.12
D
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Como resultado al paso anterior obtenemos la siguiente ventana.

Informacion

UuID Informacion \

06003a42-3142-4e3e-963f-
f6a59fa37ceb

Dispersion satisfactoria. \

Usted podra ver las facturas generadas automaticamente en '‘Dispersiones”.

»
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RESULTADO DE DISPERSION

Ya realizada la dispersion se podra visualizar el resultado para lo cual
es necesario:

B  nomina & e Te diriges al menu de “Némina”
T Catalogos e Submenu “Dispersiones”.

» & Facturacion

v ™ Dispersiones

- ~* Dispersiones

.7 Estado de cuenta

Como resultado se obtienen los trabajadores con dispersiones aplicadas.

 Tienda ) inicio [FAEIRINEN

Exportar v No. elementos | 25 ~ &

Nombre trabajador »  RFCtrabajador v ~ Monto v  Fecha de dispersion »  Clave de rastreo v  Estado dispersion v

Nombre RFC Num. de empleado Monto Clave de rastreo Fecha Estado de dispersion

MARIA GUADALUPE DELGADO TEL.. DETG920919Q43 2 $0.01 202307291654264 20/07/2023 13:16:54 Capturada

LUIS ALBERTO REYES AVILES REAL940616CCA 89 $0.01 202307122554951 12/07/2023 13:25:55 Capturada

ALFREDO BIRRUETA IBARRA BlIA9512287G2 25 $7,606.25 202307115957907 11/07/2023 11:59:58 Capturada

SANTIAGO PEREZ MONCADA PEMS000815EQ3 88 $5,719.13 202307115947656 11/07/2023 11:59:48 Capturada

ROLFI VELAZQUEZ PEREZ VEPR980622RM8 14 $3.393.65 20230706437645 06/07/2023 16:43:08 Capturada

DIANA LAURA GARCIAAPARICIO GAAD960103NJ3 101 $2,841.57 2023070643851 06/07/2023 16:43:08 Capturada

JENNIFER MEJIA SALAS MESJ970106E64 100 $2,880.15 2023070438379 06/07/2023 16:43.08 Capturada

MARIA GUADALUPE DELGADO TEL...  DETG920919Q43 2 $1.00 202307062618409 06/07/2023 09:26:18 Capturada L
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ESTADO DE CUENTA

En el apartado de Dispersiones podremos visualizar los estados de
cuentas, para esto nos dirigimos a:

1. Menu Noémina
2. Submenu Dispersiones
3. Estado de cuenta.

No6mina (]

» T catalogos

» & Facturacion

ey
v
AL

Dispersiones
2 Dispersiones

- L7 Estado de cuenta

b @A Aantahilidad

Esto nos mandara a la ventana de Estados de cuenta. En la parte
superior derecha debemos elegir el emisor, centro de costo, ano y mes,
lo que nos permite visualizar los movimientos realizados en el mes
definido.

I ™ Tienda > Iniclo ' Nominas emitdas * | Dispersiones * [P T

Exporar v Emisor | INDISTRIAILUMINADORAI | Centro de costo  LIONDEV v | Ao 204 * | Mes | Enero
Saldo disponible: $62.999.62
] Fecha Concepto Clave de rastreo Saldo inicial Retiro Deposito Saldo final
100172024 10:00:07 FONDEQ NOMINAPTU 2022 HSBC022899 §0.00 §52000.84 §52,999.64
[ 100012024 105735 Pago nbmina 202401105736868 §52999.84 5001 §52999.83
1000172024 105738 Pago nomina 202401105736329 §52999.83 8001 §52999.2
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EXPORTAR ESTADO DE CUENTA

Dentro de esta misma pestafa tendremos la posibilidad de Exportar
la informacidn que deseamos. Para esto posicionarse en la parte
superior izquierda y en el boton Exportar podremos encontrar las
siguientes opciones.

Exportar seleccién: Podemos exportarla informacion referente
como un EXCEL de uno o muchos movimientos.

Estado cuenta: Se puede seleccionar el formato del estado de
cuenta, ya sea visualizar como PDF, descargar el PDF o un
EXCEL.

Detalle del movimiento: Es posible visualizar y descargar en
formato PDF, descargar o generar un EXCEL. Ademas,
proporcionar detalles del movimiento.

& T Estado de cuenta

Exportar «

{ & Exportar seleccion

% | Estado de cuenta <) Ver PDF

= Detalle de movimineto = PDF

x EXCEL
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