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INCIDENCIAS

La opcidn incidencias nos despliega un calendario para poder filtrar por
trabajador y gestionar de manera manual las incidencias que lo afectan
en el mes seleccionado.
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Opciones ~ Emisor ESCUELAKEMPER URGA1 ~ Sucursal KEMPER MATRIZ ~ | Departamento ~  Pericdo de pago  Semanal ~ | Fecha dentro del periodo = 20/03/24 [ WS+

marzo 2024
18 19 20 21 22 23 24

~ Default

~ FULANITO

Inasistencias |Falta injustificada Falta injustificada

Vacaciones Vacaciones

NOTA: Revisar el manual de RRHH-INCIDENCIAS para el manejo
completo de este submend.
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AUTORIZACION HORAS
EXTRA

En este menu se pueden visualizar las horas extra determinadas para
cada trabajador al que se le hayan agregado desde Incidencias, y
poder autorizarlas 0 no para que sean agregadas a su pre ndmina por

timbrar.
Tienda ="l = Autorizacion horas extras
Emlsnr‘ INNCVACION VALOR Y DE v| Em\| INNOVACION MATRIZ v| Femauiu'u|mm4 _| Femainal‘ 150724 Autorizacién -
| Fecha RFC Nombre Tipo horas Horas Minutos importe I pvisada
= Default | |
] 13D32024 HUGJ0008108K1 JESUS EDUARDOHUE ..  Dobles 1 0 351.88 | |
[] o4D32024 HERAST11041G3 ANTONIO HERMANDE . Dobles 3 a $250.02
"

Una vez autorizadas o no, se da clic en el boton Guardar en la parte
inferior derecha para que su estatus en la columna Revisada pase a verde
y se procedan a afadir las aprobadas a su calculo de nomina.

Revisada
Emisor | INMOVACION VALOR ¥ DE v| 5ml| INNCVACION MATRIZ = | Fecha inicio | D1/0324 7| Fed'\airﬂ‘ 15/02/24 [T | Departamento | Defa
| Fecha RFC Nombre Tipo horas. Horas Minutos. Importe Autorizacién °
= Default
.
| 13m3r2024 HUGJD00S10AK1 JESUSEDUARDOHUE...  Dobles 1 o $51.868 L1
| D4D32024 HERAST11041G3 ANTOMIQ HERNANDE...  Dobles 3 0 5250.02 ]
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SOLICITUDES

En este submenu se pueden revisar las solicitudes realizadas por los
trabajadores, desde su cuenta Facture, para solicitar vacaciones o
permisos.

Dichas solicitudes pueden ser aceptadas, denegadas, o ser
visualizadas desde el calendario de incidencias, asi como en formato
PDF para determinar su aprobacion; para realizarlo se selecciona la
solicitud y se da clic derecho sobre ella para desplegar las opciones
posibles a seleccionar.

Z° Purorizacion horas extras. 5 Solicitudes

Exporiar + No. elementos | 25

Aceptado Fecha de solicitud Usuario quien solicita Departamento. Fecha de aceptacion Usuario que aceptd
13/03/2024 FULANITO Dafauit
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CUMPLEANOS
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Dias de aviso 1
pravios al

cumpieanos raquerido pa
Hora de envio: 00:00 a.m.
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Personas que recibiran un aviso previo al cumpleafios de los trabajadores

Cpoiones -
'ﬂ.h Agregar Persona
-ﬁg Bosrar Persona

& Realizar prusba de anvio

Personas que recibirin un aviso previo al cumpleafios de los frabajadores
Cpciones =

Nombre Correo

Coordinadora eiemplo@gmail.com -
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